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Rapportering av barnolycksfall och tillbud som ror barn/elev

Syftet med registreringen

Registrering av barnolycksfall och tillbud ar ett viktigt instrument for att veta nar, var, vad, hur och
varfor en olycka/tillbud skett. Utifran dessa uppgifter kan verksamheten arbeta skadeforebyggande i
syfte att skapa en tryggare arbetsmiljo for de barn och elever som verksamheten ansvarar for.

Verksamhetsutvecklare for barn och utbildning ansvarar for att ta ut termins- och lasarsstatistik
fran DF RESPONS. Statistiken analyseras av verksamhetsutvecklare tillsammans med
ledningsgruppen inom barn och utbildning och redovisas terminsvis pa VSG/VSK Barn och
utbildning samt i Barn- och ungdomsutskottet.

Definitioner

Barnolycksfall (ett aj)

Ett barn eller en elev har rakat ut for ett olycksfall i samband med verksamheten.

Tillbud (ett oj)

En oonskad handelse eller brister i den fysiska miljon som hade kunnat leda till ohalsa eller
olycksfall men som inte har medfort personskada. | det har fallet menas tillbud som ror barn/eley,
tillbud och arbetsskada for personal anmals i arbetsmiljoverktyget.
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Arendeging

I. Hitta till anmalningsformularet WH]O cira
Personal som fatt kinnedom om att ett barn _
eller en elev har rakat ut for ett olycksfall i = ===
eller tillbud i samband med verksamhet ska
anmala detta i formularet Barnolycksfall och Verksamhetssidor
tillbud. Lank till formularet finns pa Vklass » rbete cch socianst 5 Kommunledhingskontoret » Samasbyagnad

och pa kommunens intranat Eira. Sokvagen > Kol tarism och »vardochamsorg
pa intranitet ar: Verksamhetssidor, Barn

och utbildning, Rapportera handelser, Barnolycksfall och tillbud.

Se bilderna till hoger. Rapportera hindelser

> Arbetsskada och tillbud personal

och tillbud

> Krankande behandling

> Synpunkten

2. Formularet
Bilderna nedan visar hur formularet ser ut. Du som anmalare borjar med att klicka i Typ av
handelse, formuldret ser olika ut beroende pa om du viljer barnolycksfall eller tillbud. Filten
som dr markerade med * maste fyllas i av den som rapporterar in arendet. Det ar viktigt att
vara sa utforlig som mojligt i sin anmélan for att underlitta bedémningen for rektor och
eventuellt skolskoterska. Nar formuliret ar ifyllt klicka pa ¥ Skicka  langst ner till vanster pa
sidan. Ett mejl skickas da automatiskt till ansvarig rektor med en lank till det aktuella drendet.
Personalen som rapporterat in arendet ar nu klar med sin dokumentation i arendet.

Barnolycksfall och tillbud
Hér rapporterar du olyckor och tillbud som drabbat barn/elev.

0BS! Arbetsskador och tillbud som rér personal ska inte rapporteras har utan i Arbetsmiljoverktyget.

Typ av hindelse * © Barnolycksfall
O Tillbud
Datum/Tid * ‘ 2022-06-16 13:45 B o

Upptickare/Omhandertagare | |

Uppgiftslamnare * | |

Namn pa den drabbade * | |

Klass/Grupp/Avdelning * | |

Arendet géller * Verksamhet ‘ Var god valj v




Alder *

Kon *

Handelsen intréffade under *

Utomhus

Fanns vuxen pa plats? *

Avsiktligt vald *

Var pa kroppen intréffade

Skadetyp *

Beskriv hdndelsen *

Barnet/eleven hanvisades till *

Eleven remitterad av

O1-54&  O13-153r
O6-9ar  O16-20ar
O10-124ar

O Pojke
O Flicka
O Annat

O Fritidshemstid O Till eller fran verksamheten
) Lektionstid O Utflykt, studieresa, lagerskola
O Praktik O Verksamhetstid Forskola

) Rast, lek O Annat

O Entré/kapprum O Lektionssal/Hemvist
O Fritidslokal © Omkladningsrum

O Forskolelokal O Skelrestaurang/Kok
O Hemkunskap O Sl&jd

O Idrottshall O Toalett

O Korridor ) P& annan plats inomhus

O Bollplan O Skolvagen till/fran

O Forskolans gard O Utanfor skolomradet

O Lekplats O Utflykt, frilufisdag, ldgerskola
O P& praoplats O Pa annan plats utomhus

O Skolgarden

O Ja
O Nej
© Oklart, vet g]

O Ja
® Nej
O Oklart, vet g]

[ Arm (] Huvud, ansikte
[J Ben [ Tander
O Fot [ Underkropp

[ Hand, finger [ Ogon
O Hela kroppen [ Overkropp

[ Brénnskada [ Stukning, vrickning
[ Fraktur spricka [ Sarskada
[ Huvudskada [ Tandskada

[J Kross - klamskada [J Annat

© Ambulans O Klassférestandare O Tandldkaren

(O BVC-skoterskan O Rektor O Trygghetsgruppen
() Elevhalsan O Sjukhus (O Vardcentralen

O Hemmet O Skolskaterska O Annat

O BVC-skéterskan
© Skolskoterskan

Eget alternativ:
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Vilka atgarder har vidtagits? * [J Barnet/eleven & hemma fran verksamheten

O Informerat vardnadhavare
[ Ingen &tgéard

[0 Inlagd pa sjukhus

[ Kontaktat tekniska

[J Annan atgard

Polisanmalt O Ja @ Nej

Ar vardnadshavare informerad O Ja ® Nej

om att hen bor anmala till

forsakringsbolag?

Bidragande faktorer [_J Bristande rutiner pa férskolan/skolan/fritids

Vidtagna atgérder

Forsl

ag pa hur man kan

[ Brister i arbetsinstruktioner fran arbetskamrat eller arbetsledare
[J Brister i arbetsorganisationen

[ Brister i kommunikation med barn/elev

) Felbedémning av situationen

[J Lag personalbemanning

[ Oaktsamhet/slarv

[ Stress/tidspress

[ Tekniska brister i omgivning, utrustning eller skyddsanordning
[ Vaderleksférhallanden

[ Okénd orsak

3.

Rektor — Barnolycksfall
Nar ett nytt arende rapporterats in far ansvarig rektor ett mejl med en lank till det specifika
arendet i systemet. Galler arendet ett Barnolycksfall finns det fyra olika flikar i systemet, se

nedan.
4 (ID: 20142) Barnolycksfall Arenden v

Mer. [ Kopiera [ Tabort & Avsluta © Skrivut

ARFUNNEEEN 2 - Beskrivning av handelse 3 - Rektor 4 - SSSK

Barnolycksfall och tillbud

Hér rapporterar du olyckor och tillbud som drabbat barn/elev.

0BS! Arbetsskador och tillbud som rér personal ska inte rapporteras hér utan i Arbetsmiljverktyget.

Under flik | Arendet gdller och flik 2 beskrivning av héndelsen finns anmilan/inrapporteringen
fran personalen som beskriver vem det giller och vad som hint. Rektorns uppgift ar att
informera sig om arendet, vidta eventuella atgirder och direfter avsluta drendet. Under flik 3
Rektor visar rektor att hen tagit del av arendet genom att klicka i rektor tagit del. Se bild nedan.
Under kommunikation kan rektor valja exempelvis skickad e-post eller telefonsamtal. Detta
behdvs endast om det skett nagon korrespondens som ror drendet och som ar av betydande
vikt for den enskilde. Under Rektorsanteckningar kan rektor skriva ner relevanta anteckningar
kopplade till det enskilda arendet, exempelvis; infformerat om kommunens kollektiva
olycksfallsforsakring. Om rektorn gor bedomningen att skolskoterskan inte behover ta del av
arendet sa avslutar rektorn drendet.
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Flik 3 — Rektor

1- Arendet galler 2 - Beskrivning av handelse 4 - 555K

Steg 2, Chefsanteckningar.

Om olycksfallet skall anmélas till Arbetsmiljéverket anvind blankett FK 9210 fér att lamna anmaélan.

Tagit del av drendet ¥ Rektor tagit del
M Skolskéterska tagit del

,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Vélj ny héndelse... M

Handelser saknas.

Rektorsanteckningar

4. Skolskoterska — Barnolycksfall
Om rektor gor beddomningen att skolskoterskan ska ta del av arendet sa meddelar rektor

berord skolskoterska om vilket drende det giller. Varje drende far ett ID vilket syns langst
upp i vanstra hdrnet pa sidan. Se bild nedan.

A (ID: 14869) Barnolycksfall

Mer. [ Kopiera [ Tabort E> Avsluta & Skrivut |

1 - Arendet géller 2 - Beskrivning av hindelse 3 - Rektor [EEEESST

Skolskoterskans anteckningar

Eleven remitterad av O BVC-skoterskan
© Skolskdterskan

Eget alternativ:

Skolskoterskan gar da in i det aktuella drendet och bedomer om nagon ytterligare atgird
kravs. Antecknar ner eventuella atgirder eller information i arendet under flik 4 se bilden
ovan. Darefter kan rektor aterigen ga in i drendet och avsluta.

5. Rektor — Tillbud
Vid tillbud giller samma sak som vid barnolycksfall, under flik | Arendet gdller och flik 2

beskrivning av hdndelsen finns anmalan/inrapporteringen fran personalen som beskriver vem
det giller och vad som hant. Rektors uppgift ar att informera sig om arendet, vidta
eventuella atgirder och dérefter avsluta drendet. Skolskoterska behover inte informera sig
om arenden som ar inrapporterade som tillbud. Se bild nedan.



6 (6)

Flik 3 - Rektor

1- Arendet galler 2 - Beskrivning av handelse

Steg 2, Chefsanteckningar.

Om olycksfallet skall anmalas till Arbetsmiljéverket anvand blankett FK 9210 fér att ldmna anmalan.

Tagit del av drendet [ Rektor tagit del
[ Skolskéterska tagit del

,,,,,,,,,,,,,,,,, Vélj ny hindelse... v

Handelser saknas.

Avsluta ett arende

Nar dokumentationen ar genomford avslutar rektorn drendet genom att klicka pa avluta uppe till
hoger pa sidan. Se bild nedan.

/@ (ID: 20142) Barnolycksfall

B Mer. Kopiera [0 Ta bort S Skrivut B Spara B Spara och sting
1 - Arendet galler 2 - Beskrivning av hdndelse 3 - Rektor 4 - SSSK Arendet galler

Barnolycksfall och tillbud

@ Beskrivning av handelse

Hér rapporterar du olyckor och tillbud som drabbat barn/elev. Rektor
0BS! Arbetsskador och tillbud som rér personal ska inte rapporteras har utan i Arbetsmiljgverktyget.

® SSSK
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