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Rapportering av barnolycksfall och tillbud som rör barn/elev 

 

Syftet med registreringen  

Registrering av barnolycksfall och tillbud är ett viktigt instrument för att veta när, var, vad, hur och 
varför en olycka/tillbud skett. Utifrån dessa uppgifter kan verksamheten arbeta skadeförebyggande i 
syfte att skapa en tryggare arbetsmiljö för de barn och elever som verksamheten ansvarar för. 

 
Verksamhetsutvecklare för barn och utbildning ansvarar för att ta ut termins- och läsårsstatistik 
från DF RESPONS. Statistiken analyseras av verksamhetsutvecklare tillsammans med 
ledningsgruppen inom barn och utbildning och redovisas terminsvis på VSG/VSK Barn och 
utbildning samt i Barn- och ungdomsutskottet.  

 

Definitioner 

Barnolycksfall (ett aj) 

Ett barn eller en elev har råkat ut för ett olycksfall i samband med verksamheten.  

 

Tillbud (ett oj) 

En oönskad händelse eller brister i den fysiska miljön som hade kunnat leda till ohälsa eller 
olycksfall men som inte har medfört personskada. I det här fallet menas tillbud som rör barn/elev, 
tillbud och arbetsskada för personal anmäls i arbetsmiljöverktyget. 
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Ärendegång 

 

1. Hitta till anmälningsformuläret 
Personal som fått kännedom om att ett barn 
eller en elev har råkat ut för ett olycksfall 
eller tillbud i samband med verksamhet ska 
anmäla detta i formuläret Barnolycksfall och 
tillbud. Länk till formuläret finns på Vklass 
och på kommunens intranät Eira. Sökvägen 
på intranätet är: Verksamhetssidor, Barn 
och utbildning, Rapportera händelser, Barnolycksfall och tillbud. 
Se bilderna till höger.  
 
 
 
 
 
 
 

2. Formuläret  
Bilderna nedan visar hur formuläret ser ut. Du som anmälare börjar med att klicka i Typ av 
händelse, formuläret ser olika ut beroende på om du väljer barnolycksfall eller tillbud.  Fälten 
som är markerade med * måste fyllas i av den som rapporterar in ärendet. Det är viktigt att 
vara så utförlig som möjligt i sin anmälan för att underlätta bedömningen för rektor och 
eventuellt skolsköterska. När formuläret är ifyllt klicka på längst ner till vänster på 
sidan. Ett mejl skickas då automatiskt till ansvarig rektor med en länk till det aktuella ärendet. 
Personalen som rapporterat in ärendet är nu klar med sin dokumentation i ärendet. 
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3. Rektor – Barnolycksfall    

När ett nytt ärende rapporterats in får ansvarig rektor ett mejl med en länk till det specifika 
ärendet i systemet. Gäller ärendet ett Barnolycksfall finns det fyra olika flikar i systemet, se 
nedan.  

 
 
Under flik 1 Ärendet gäller och flik 2 beskrivning av händelsen finns anmälan/inrapporteringen 
från personalen som beskriver vem det gäller och vad som hänt. Rektorns uppgift är att 
informera sig om ärendet, vidta eventuella åtgärder och därefter avsluta ärendet. Under flik 3 
Rektor visar rektor att hen tagit del av ärendet genom att klicka i rektor tagit del. Se bild nedan. 
Under kommunikation kan rektor välja exempelvis skickad e-post eller telefonsamtal. Detta 
behövs endast om det skett någon korrespondens som rör ärendet och som är av betydande 
vikt för den enskilde. Under Rektorsanteckningar kan rektor skriva ner relevanta anteckningar 
kopplade till det enskilda ärendet, exempelvis; informerat om kommunens kollektiva 
olycksfallsförsäkring. Om rektorn gör bedömningen att skolsköterskan inte behöver ta del av 
ärendet så avslutar rektorn ärendet.     
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Flik 3 – Rektor  

 
 

4. Skolsköterska – Barnolycksfall   
Om rektor gör bedömningen att skolsköterskan ska ta del av ärendet så meddelar rektor 
berörd skolsköterska om vilket ärende det gäller. Varje ärende får ett ID vilket syns längst 
upp i vänstra hörnet på sidan. Se bild nedan.  

 
Skolsköterskan går då in i det aktuella ärendet och bedömer om någon ytterligare åtgärd 
krävs. Antecknar ner eventuella åtgärder eller information i ärendet under flik 4 se bilden 
ovan. Därefter kan rektor återigen gå in i ärendet och avsluta.  

 

5. Rektor – Tillbud  
Vid tillbud gäller samma sak som vid barnolycksfall, under flik 1 Ärendet gäller och flik 2 
beskrivning av händelsen finns anmälan/inrapporteringen från personalen som beskriver vem 
det gäller och vad som hänt. Rektors uppgift är att informera sig om ärendet, vidta 
eventuella åtgärder och därefter avsluta ärendet. Skolsköterska behöver inte informera sig 
om ärenden som är inrapporterade som tillbud. Se bild nedan. 
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Flik 3 - Rektor 

 
 

Avsluta ett ärende 
När dokumentationen är genomförd avslutar rektorn ärendet genom att klicka på avluta uppe till 
höger på sidan. Se bild nedan.   
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