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Inledning

Hjo kommun har antagit en hallbarhetsstrategi dar det star att "Hjo kommun ska vara ett
foredome i kretsloppstinkande”. For att leva upp till malsittningarna i hallbarhetsstrategin har
kommunledningsgruppen fattat ett principbeslut om att det fr o m 2020 inte ska kdpas in nagra
nya mobler utan att vi forst undersoker mojligheten att aterbruka redan befintliga mobler.
Denna rutin tydliggor hur forvaltningen ska arbeta for att infora mer cirkulara mobelfloden.
Syftet med rutinen ar att hitta fungerande arbetssitt som minskar sléseriet med bade
ekonomiska och ekologiska resurser relaterade till inkop av kontorsmobler och andra mobler.

Rutinen galler alla Hjo kommuns verksamheter.

Ett gemensamt mobelbestand

Mobler ska betraktas som forvaltningens gemensamma egendom. Sa snart en mobel inte lingre
anvands i en verksamhet ska den goras tillganglig for andra verksamheter. Mobler ska inte
sparas i en verksamhet for att eventuellt kunna anvandas langre fram. Inkopta mobler ska
anvandas, oavsett var i organisationen. Att ha saker staende i forrad ar resurskrivande och
ineffektivt. Det ska snarare vara ett undantag an en regel att verksamheterna tingar en mobel
och dirmed inte later den ingd i modbelbiblioteket. Endast om verksamheten har ett klart och
tydligt anvandningsomrade for objektet inom Sverskadlig framtid sa ska mobeln stanna kvar pa

den egna enheten.

Samtliga inventarier hor till respektive rum eftersom de ar inkopta for att passa den specifika
miljén pa plats. Inga mobler ar personliga med undantag for vissa sarskilt anpassade
skrivbordsstolar/-pallar. Enheter eller enskilda personer som flyttar runt i samma byggnad eller
byter arbetsplats inom forvaltningen ska inte ta med sig sina mobler med undantag for sarskilt
anpassade skrivbordsstolar/-pallar, om det finns skal for det.



Kop
nytt

AnSkaffn | ng av mObler Nyttja begagnat

Skank

Nar det uppstar ett nytt behov av mobler i
verksamheten ska nedanstaende prioriterings- Dela mellan verksamheter
ordning galla:

)

2)

3)

Laga
Vérda det ni har

Anvénd det ni redan har

| forsta hand ska befintliga mobler i verksamheten anvindas.

Om de egna mdblerna behdver renoveras/fraschas upp for att kunna fortsitta anvandas, sa
kan Arbetsmarknadsenheten sta till tjinst. Finns det behov av mer omfattande
renoveringstjanster med storre volymer och/eller tydlig deadline sa kan offert inhdamtas fran
lokala mobelhantverkare, ex via Sajkla. Mobelsamordnaren ar behjilplig med offertunderlag.
Den verksamhet som dnskar fa en mobel rekonditionerad/renoverad star for kostnaden.

| andra hand ska mébler fran Hjo kommuns Marknadsplats for aterbruk anvandas.
Marknadsplatsen finns pa intranatet Eira. Vid fragor eller intresse av en viss mobel kontaktas
servicegruppen via mejl servicegruppen@hjo.se eller telefon 5264.

Om moblerna pa Marknadsplatsen behdver renoveras/fraschas upp for att kunna anvindas,
sa kan Arbetsmarknadsenheten sta till tjanst.

Finns det behov av mer omfattande renoveringstjanster med storre volymer och/eller tydlig
deadline sa kan offert inhamtas fran lokala mobelhantverkare, ex via Sajkla.
Mobelsamordnaren ar behjalplig med offertunderlag.

Den verksamhet som onskar fa en mobel rekonditionerad/renoverad star for kostnaden.

Mablerna pa marknadsplatsen ar gratis, eventuellt kan verksamheten fa betala for
transporten om den inte ryms i verksamhetens ordinarie vaktmastartid.

| sista hand, nar forvaltningens egna aterbrukade sortiment inte racker till, ska
nyproducerade mobler kopas.

Avrop ska ske fran SKR Kommentus befintliga ramavtal "Mobler 2017”. Beroende pa
bestallningsvardet sa ska olika avropsforfaranden anvandas.

Lank till var inkopskatalog finns pa Eiras forstasida (under snabblankar).
https://contracts.opic.com/Home/Index/?eld=cxzPEjWijkFalzBeiHLI%2fFAA%3d

Kontakta alltid din ekonom pa ekonomienheten for en avstimning innan inkop. | samrad
med inkdpssamordaren pa ekonomikontoret bestims hur mébler och inredning ska kopas
in.

Nyinkop med kvalitets- och miljokrav

Grunden till ett cirkuliart mobelfléde ar att kommunens verksamheter fyller pa med nya mébler
som ar bade giftfria och anpassade for en lang livslingd (d v s mobler som kan tas isir och
rekonditioneras vid behov). Vid nyinkop ska ekonomikontoret kontaktas. Utifran
typfallskatalogen kan verksamheten i samrad med ekonomikontoret vilja ut limpliga mobler.
Till sin hjalp har man nedanstaende miljomarkning i typfallskatalaogen. Den grona cirkeln visar


mailto:servicegruppen@hjo.se
https://contracts.opic.com/Home/Index/?eId=cxzPEjWjkFaIzBeiHLl%2fFAA%3d
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att moblerna uppfyller miljokriterier enligt Svanen eller EU-blomman. Den bla symbolen visar
att mobeln ar anpassad for renovering/aterbruk. Om det finns mobler med denna markning sa
ar de att foredra framfor mobler som saknar denna markning. Naturligtvis maste kostnaden
ocksa vigas in i bilden, men ofta ar inte prisskillnaden stor-.

MILJGSMARTA VAL

Fér att underlstta far dig som vill kipa mébler som uppfyller milj&-
markningskriterier, samt mébler som &r anpassade fér renovering
har vi satt ut féljande symboler i katalogen:

?'?ﬁ_ll"ﬂit'g)
/// Mabler som dr miljsmarkta med Svanen. Mabler anpassade fér renovering/Aterbruk, dvs:

K74

= mdbeln uppfyller miljdmarkningskriterier enligt vidstiende
beskrivning, och

Mebler som uppfyller kriterierna enligt Svanen eller = om mdbeln har textil ar textilkladse| avtagbar utan special verk-

EU-blomman. tyg (kardborre, dragkedja, ven hiftade kladslar accepteras),
och

Fér bada alternativen ovan galler att respektive leverantdr ska
kunna erbjuda textil som ar miljsmarkt med Svanen, EUJ-blomman
eller Bra Miljgval. Kontakta respektive leverantér fér information = méheln har minst fem &rs garanti, och

om vilka textilier som & miljdmarkta. = tillverkaren kan géra en &terrenovering med minst ett drs

garanti till lagre pris &n nypris.

= hela mibeln &r dementerbar utan specialverktyg, och

Madrkning for miljo- och kvalitetskrav som ldmpar sig for daterbruk, frdn SKL Kommentus typfallskatalog for
“Méabler 2017”.

Avyttring av mobler

Nar en verksamhet inte langre har behov av en mébel sa ska den skankas till det gemensamma
mobelbiblioteket. Endast i undantagsfall ska oanvianda mabler behallas pa den egna enheten p g
a att det finns en konkret och forutbestimd tanke med mobeln. | sa fall ska
verksamhetsansvarig tydligt marka upp mébeln med dgare och forvara dem pa enheten.

Vid avyttring av mobler ska verksamheten ta kontakt med mobelsamordnaren. Denne tar
ansvar for att bedoma om mobeln kan aterbrukas.

Om mobeln ska aterbrukas sa flyttas mobeln till Fabriken och registreras pa Marknadsplatsen.
Tvitt och enklare uppfriaschning av mobeln utfors av servicegruppen innan mobeln registreras.

Om mobelsamordnaren bedomer att mobeln inte ar mojlig att rekonditionera eller att den
bestar av farligt material, sa limnas mobeln till AVC for atervinning.

Praktisk hantering

Den praktiska hanteringen av forvaltningens mobler innefattar lagerhallning, transporter mellan
verksamheter, lagret och AVC samt rekonditionering och |opande uppdatering av det digitala
mobelbiblioteket.

Fabriken- det fysiska mobelbiblioteket

Fabriken med sina 216 kvadratmeter utgor numera basen for vart fysiska mobelbibliotek och
alla moébler som ingar i biblioteket fraktas dit.
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Digitala mobelbiblioteket-var Marknadsplats

For att verksamheterna enkelt ska kunna se vilka mobler som finns tillgangliga i kommunens
mobelbibliotek sa har vi numera dven ett digitalt mobelbibliotek pa intranitet Eira. Pa denna
Marknadsplats kan alla medarbetare enkelt soka upp olika mobeltyper och anmala sitt intresse
for en mobel.

| samband med att mobler registreras pa Marknadsplatsen gors en enkel mébelinventering.
Inventeringen ar snabb och enkel och innehaller information om mébelns material, antal,
utseende och skick samt placering. Beskrivningen kompletteras med ett antal foton ur olika
vinklar. Det insamlade materialet presenteras pa ett lattoverskadligt satt.

Transporter

Servicegruppen har inte tillgang till eget fordon, men kan genom kommunens bilpool skota vissa
transporter. | dvriga fall bestills transporter av vaktmasteriet. Transporter av mobler fran
verksamheterna till Fabrikens mobelbibliotek utférs utan kostnad. Transporter av mobler fran
Fabriken ut till verksamheterna utfors ocksa gratis om de ryms inom den bestillda
vaktmastartiden. Annars debiteras bestallaren av mobeln for transportkostnaden.

Rekonditionering

Arbetsmarknadsenheten tar pa sig enklare uppdrag for att renovera och frascha till mobler sa
att deras livslangd forlangs. Nar storre volymer ska renoveras, eller arbetet maste utforas inom
en snav tidsram, sa inhamtas offert utifran, antingen fran Sajkla eller annan lokal aktor.

| det digitala mobelbiblioteket finns mojlighet att kopa en tillaggstjanst. Sajkla hjalper da till att
beddma mobelns rekonditionerbarhet. Det blir t e x aktuellt om verksamheten funderar pa att
lacka/mala/kla om en stol, och behdver besked om lampligheten i att gora detta.

Vi far veta om metallen gar att lacka, om bordsskivan gar att slipa, om fatdljen gar att ta isar
och kla om och sa vidare. Utifran klassificeringen kan kommunen darefter inhdamta offerter fran
lokala mobelhantverkare pa den dnskade rekonditioneringen. Mobelsamordnaren kan vara
behjalplig med att ta fram ett offertunderlag fran det digitala mobelbiblioteket.

Att skanka eller salja kommunala mobler

Om det blir aktuellt att silja eller skinka mobler far ingen invanare eller naringsidkare gynnas
pa ett osakligt sitt.

Sdlja maobler: Mobler som har ett ndimnvart ekonomiskt varde far inte skankas, utan ska
saljas. Det galler om mobeln ar relativt ny och annu inte avskriven. Att salja till underpris
strider mot kommunallagen. Mobeln ska virderas pa objektiva grunder, annonseras ut och
saljas till hogstbjudande.

Skdnka madbler: Det finns situationer da kommuner far skidnka anvanda produkter utan att
det ska betraktas som otillatet gynnande av enskild eller strida mot principen om god
ekonomisk forvaltning.! Om det kostar mer att silja mobeln (beraknat utifran vardering,
annonsering och arbetstid) an vad en forsiljning kan inbringa far mobeln anse sakna virde och
kan skankas. Om forvaltningen med rimliga medel forsokt att salja mobeln men inte lyckats gora
det kan den ocksa skankas. Kommuner som vill skianka bort egendom ska ha transparenta och

I Statens Offentliga Utredningar. Fran virdekedja till virdecykel — Sa far Sverige en mer cirkular ekonomi.
Betiankande av Utredningen cirkular ekonomi. SOU 2017:22 https://bit.ly/2BkJODa
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rattvisa urvalskriterier. Forslagsvis kan kommens foreningar fa fortur innan resterande mabler
skanks bort till allmanheten eller begagnataktorer.

Organisation och Rollfordelning

Det kommer kravas en fortsatt samverkan i kommunen som helhet for att lyckas ta oss ifran
nulage till onskat lage. Dar vi befinner oss nu ser ansvarsfordelningen ut som foljer:

Hela organisationen

Ansvaret for att kopa in mobler vilar pa den som ir ansvarig for en enhet. Till sin hjalp har
cheferna kommunens mobelsamordnare och inképssamordnaren pa ekonomiavdelningen.

Eftersom kommunledningsgruppen har beslutat att vi i forsta hand ska ateranvinda befintliga
mobler behover samtliga chefer och ekonomer ha grundlaggande forstaelse for behovet av, och
vinsterna med, en mer cirkular mobelhantering, liksom kinnedom om de praktiska rutiner for
cirkular mobelhantering som mojliggor detta. For att det ska fungera med ett gemensamt
mobelbibliotek dar vi aterlaimnar och hamtar mobler som vi for tillfallet inte behover ar det
viktigt att verksamheterna framst ser till helhetsnyttan, och inte lagger sa stor vikt vid att
bevaka sina egna behov i alla lagen. Hallbarhetsstrateg ska utgora ett stod i arbetet med att
informera och motivera organisationen till omstillningen fran linjar till cirkuldr moébelhantering.

Mobelsamordnaren

| kommunen finns en utsedd person som samordnar praktiska fragor relaterade till atervinning
av mobler. Mobelsamordnaren ska utgora ett stod som underlittar for enheterna att fa till
stand en mer cirkulir mobelhantering genom att ta emot forfragningar om mobler i
mobelbiblioteket, bestalla transport och ha kontakt med Sajkla eller AME i samband med olika
renoveringsuppdrag. Mobelsamordnaren bedomer moblernas skick vid avyttring for att avgora
om mobeln kan aterbrukas eller bara dtervinnas. Mébelsamordnaren har till sin hjilp en
servicegrupp som hen handleder.

Servicegruppen: Praktisk service kopplad till mobelhanteringen

Servicegruppen arbetar praktiskt med mobelhanteringen. | Fabriken ser de over mobler som
kommer in, lagar och snyggar till, ligger in pa Marknadsplatsen och transporterar mindre
mobler ut till verksamheterna. Det kan ocksa handa att de tar emot besok i Fabriken om nagon
vill komma och titta pa en mobel eller himta den.

Arbetsmarknadsenheten

Arbetsmarknadsenheten tar pa sig enklare uppdrag for att renovera och friascha till mébler sa
att deras livslangd forlangs. Nar storre volymer ska renoveras sa inhdmtas offert utifran,
antingen fran Sajkla eller annan lokal aktor.

Sajkla och andra lokala hantverkare

Sajkla ar det foretag som tillhandahaller det digitala mobelbiblioteket och Marknadsplatsen.
Sajkla ar en av alla lokala aktdrer som kan lamna offert pa mébelrenoveringar genom sitt
natverk av lokala mobelhantverkare.
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Fastighetsavdelningen

Fastighetsavdelningen samarbetar med verksamheterna, servicegruppen och
arbetsmarknadsenheten for att underlatta cirkular mobelhantering, framforallt med transporter.

Ekonomikontoret

Ekonomikontoret stottar verksamheterna vid nyinkop av mobler nar man uteslutit mojligheten
att ateranvanda redan befintliga mobler i organisationen. Ekonomikontoret utgar ifran gillande
mobelavtal och den miljomarkning som finns i typfallskatalogen for att i mojligaste man kopa in
mobler som ar mojliga att cirkulera under en lang livslangd.

Arbetsgruppen for cirkulira mobelfloden

Arbetsgruppen bestar av ekonomichef, fastighetschef, arbetsmarknadsenhetschef,
servicegruppschef, mobelansvarig samt hallbarhetsstrateg. Gruppen tar upp fragor som behdver
Iosas for att vidareutveckla cirkulara mobelfloden.

Uppfoljning

Hallbarhetsstrategen gor en arlig uppfoljning av forvaltningens aterbruk av mobler med
uppgifter om antal aterbrukade mobler for att synliggdra sparade kostnader och utslapp.
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