Arbetsplan for overgangar

Barn och utbildning i Hjo kommun

Mal
Verksamheten vid forskolor och skolor i Hjo kommun har en gemensam syn pa barns och elevers

utveckling och larande.

For att na detta mal forutsitts att vi har en gemensam forstaelse av vad vi vill uppna nar det giller
varje elevs utveckling och lirande fran forskolan upp till ak 9.

| kommunen pagar ett larande bland pedagogerna som ska leda till ett gemensamt sprakbruk for att
beskriva barns utveckling och larande.
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Arbetsplan for 6vergangen fran forskola/familjedaghem till
forskoleklass och fritidshem

Januari

e Genomgang av barn i behov av sirskilt stdd. (bilaga 2)
o Deltagare: Rektorer och elevhalsa.
o Ansvarig: Rektor F-6 — Specialpedagog kallar
e Skolplacering utifran narhetsprincipen
o Ansvarig: Rektorer F-6

Februari

e Kilassindelning - Brev om skolplacering till vardnadshavare samt dversyn om annat 6nskemal
har inkommit fran vardnadshavare
o Ansvarig: Rektor F-6
April
e Informationsmote for vardnadshavare.
o Deltagare: vardnadshavare, rektor, mentor och fritidspedagog
o Ansvarig: Rektor F-6

Maj

e Besok i forskolan
o Deltagare: Mentorer
o Ansvarig: Rektor F-6

e Overgangssamtal (bilaga 1)
o Deltagare: Forskolepersonal, mentor och fritidspedagog
o Ansvarig: Rektor F-6 — Specialpedagog kallar

e Besok i skolan
o Deltagare: Mentorer, fritidspedagog
o Ansvarig: Rektor F-6 — mentor/fritidspedagog bjuder in

e Overlimning for elever i behov av sirskilt stod
o Deltagare: Vardnadshavare, mentorer, fritidspedagoger, elevhilsa, rektor
o Ansvarig: Rektor F-6 — Specialpedagog bjuder in efter att beslut om datum tagits i

rektorsgruppen for samordning

Oktober

e Utvirdering av dvergangen. - (Underlag skapas och lank laggs i V-klass)
o Deltagare: Arbetslaget pa forskolan
o Ansvarig: Rektor
e Uppfoljning av utvarderingen
o Deltagare: Rektor och specialpedagog
o Ansvarig: Rektor
e Organisera en traff dar mottagande och slappande larare byter erfarenheter
o Deltagare: mottagande och avlamnande larare
o Ansvarig: Rektor F-6



Arbetsplan for 6vergang fran Forskoleklass till ak .

Februari

e Genomgang av barn i behov av sirskilt stod.

o Deltagare: Rektorer och elevhalsa. — EHT sammanstiller och kallar specificerad vecka
o Ansvarig: Rektor F-6

April
e Besok i forskoleklass

o Deltagare: mottagande larare ak |. Mentor i ak | kallar
o Ansvarig: Rektor F-6

Maj
L] C)ver‘léimningsméte (bilaga 3 — bilaga anpassas efter drsvis)
o Deltagare: Mentorer, specialpedagog
o Ansvarig: Rektor F-6
e Overlimning for elever i behov av sarskilt stod
o Deltagare: Vardnadshavare, mentorer, fritidspedagoger, elevhilsa, rektor
o Ansvarig: Rektor F-6 — EHT sammanstaller och kallar specificerad vecka

Oktober

e Utvirdering av dvergangen. - (Underlag skapas och lank laggs i V-klass)
o Deltagare: Arbetslaget F- 3 samt fritids
o Ansvarig: Rektor F-6
e Uppfoljning av utvarderingen
o Deltagare: Rektor och specialpedagog
o Ansvarig: Rektor F-6
e Organisera en traff dar mottagande och avlamnande larare byter erfarenheter
o Deltagare: mottagande och avlamnande larare
o Ansvarig: Rektor F-6



Arbetsplan for 6vergangen mellan olika fritidshem

Maj
e Berort barn till fritids besoker nya fritidshemmet
o Deltagare: Fritidspedagoger
o Ansvarig: Rektor F-6 — mottagande avdelning bjuder in for besok

Oktober

e Utvirdering av dvergangen.
o Deltagare: Arbetslaget pa fritids
o Ansvarig: Rektor F-6
e Uppfoljning av utvarderingen
o Deltagare: Rektor och fritidspedagog
o Ansvarig: Rektor F-6
e Organisera en traff dar mottagande och avlamnande larare byter erfarenheter
o Deltagare: mottagande och avlamnande larare
o Ansvarig: Rektor F-6



Arbetsplan for overgangen fran ak 3 till ak 4

April (v. 17-18) — Sker i april
e Mottagande larare besoker sina elever
o Deltagare: Mentor
o Ansvarig: Rektor F-6 — mottagande mentor tar kontakt och organiserar
L4 (")vergﬁngssamtal (bilaga 3 — bilaga anpassas efter drsvis)
o Deltagare: Mentorer och specialpedagoger
o Ansvarig: Rektor F-6

Maj
e Klassrumsbesok av blivande ak 4
o Deltagare: Mentorer
o Ansvarig: Rektor F-6 — mottagande mentor bjuder in
e Overlimning for elever i behov av sarskilt stod
o Deltagare: Vardnadshavare, mentorer, elevhilsa, rektor
o Ansvarig: Rektor F-6 — EHT sammanstaller och kallar

Augusti
e Skolbesok enligt 6verenskommelse innan skolstart

o Deltagare: Mentor, vardnadshavare, elev
o Ansvarig: Rektor F-6 — mottagande rektor organiserar

Oktober

e Utvirdering av dvergangen. - (Underlag skapas och lank laggs i V-klass)
o Deltagare: Arbetslaget 4-6
o Ansvarig: Rektor F-6
e Uppfoljning av utvarderingen
o Deltagare: Rektor och specialpedagog
o Ansvarig: Rektor F-6
e Organisera en traff dar mottagande och avlimnande larare byter erfarenheter
o Deltagare: mottagande och avlamnande larare
o Ansvarig: Rektor F-6



Arbetsplan for 6vergangen fran ak 6 till ak 7

Februari

e Presentation for ak 6, | timma/klass. Overlémningsméte (bilaga 4)
o Deltagare: Specialpedagoger fran F-6 samt EHT 7-9
o Ansvarig: Rektor 7-9
e Forslag pa klassindelning till EHT (bilaga 5)
o Deltagare: Mentorer, specialpedagog och inkluderingspedagog
o Ansvarig: Rektor F-6
e Forslag till mottagande skola lamnas fredag. v.9.
o Deltagare: avlamnande EHT
o Ansvarig: Rektor F-6

Mars

e Klassindelning — forslag skickas till avlamnande for kannedom
o Deltagare: Rektorer, specialpedagoger
o Ansvarig: Rektor 7-9
e Brev till elever om klassplacering under pasklovet
o Ansvarig: Rektor 7-9 — Specialpedagog och administrator skickar

Maj

e Sarskild overlamning for elever i behov av sarskilt stod samordnas av specialpedagog
o Deltagare: Vardnadshavare, mentorer, EHT 7-9, rektor
o Ansvarig: Rektor 7-9 — specialpedagog kallar

e EHT dar anpassningar forbereds
o Deltagare: Rektor och elevhalsa
o Ansvarig: Rektor 7-9

e Skolbesok Personligt brev overlamnas. (bilaga )
o Deltagare: blivande ak 7
o Ansvarig: Rektor 7-9

e Foraldramote
o Deltagare: Vardnadshavare, mentorer, rektor
o Ansvarig: Rektor 7-9

Augusti
L] C)ver‘léimningsméte (bilaga 3 — bilaga anpassas efter drsvis)
o Deltagare: Mentorer — avlamnande och mottagande.
o Ansvarig: Rektor 7-9
e Tjuvstart — Arskurs 7 borjar lisaret dagen innan skolstart for ovriga elever.
o Deltagare: Mentorer, vardnadshavare, elever ak 7
o Ansvarig: Rektor 7-9

Oktober
e Uppfoljningsmote
o Deltagare: Mottagande och avlaimnande larare
o Ansvarig: Rektor 7-9
e Utvardering - (Underlag skapas och lank laggs i classroom)
o Deltagare: elever
o Ansvarig: Specialpedagog



Arbetsplan for 6vergangen fran grundskolan till IM

April
e Mote kring fortsatt skolgang
o Deltagare: Elev, specialpedagog, SYV
o Ansvarig: Rektor 7-9 — Mottagande specialpedagog kallar aktuell personal

Maj
e Skolbesok
o Deltagare: Elev, mentor och vardnadshavare.
o Ansvarig: Rektor IM — mottagande specialpedagog kallar

Juni
¢ Information for dverlamning till IM — Respektive undervisande lirare pa 7-9 fyller i Improv
o Deltagare: Elev, specialpedagog, SYV
o Ansvarig: Rektor 7-9 — Specialpedagog startar processen

Augusti
e Skolbesok enligt 6verenskommelse

o Deltagare: Mentor, vardnadshavare, elev
o Ansvarig: Rektor IM — mottagande mentor kallar

e Overlimning for elever
o Deltagare: Mentorer, elevhalsa, rektor
o Ansvarig: Rektor IM — mottagande mentor kallar

Oktober
e Utvirdering av dvergangen
o Deltagare: EHT
o Ansvarig: Rektor IM



Arbetsplan for 6vergang fran grundskola till gymnasiet

December

e Elevers betyg sinds till antagnings kansliet i var kommun
o Ansvarig: Rektor 7-9 — administrator utfor

Januari
e Ansokan gors pa utbildningskaraborg.se, senast | februari
o Deltagare: elev, SYV
o Ansvarig: Rektor 7-9

April
e  Preliminar antagning - Omvalsperiod 15 april mellan |5 ma,j.

Juni
e Forbereda 6verlamning till ggmnasieskola
o Deltagare: Mentorer och specialpedagog
o Ansvarig: Rektor 7-9 — Improv skall ske pa de elever som behover sarskild
overlamning

Augusti
e Information om antagning
o Deltagare: SYV, specialpedagog
o Ansvarig: Rektor7-9
e Overlimningsmote
o Deltagare: Mentorer, specialpedagog
o Ansvarig: Rektor 7-9

10



Arbetsplan for 6vergang fran grundskola till grundsarskola

Steg 1
e Anmalan gors till EHT/EHM vid misstanke om annan skolform
e Beslut om pedagogisk kartlaggning som aterges till EHT
e Beslut om psykologutredning
o Deltagare: Elev, skolpsykolog
o Ansvarig: Rektor grundskola

e Skolsocial kartlaggning
o Deltagare: Elev, vardnadshavare och skolkurator
o Ansvarig: Rektor grundskola

e Medicinsk kartlaggning
o Deltagare: Elev, vardnadshavare och skolldkare
o Ansvarig: Rektor grundskola

o Atergivning av psykologutredning
o Deltagare: elev, vardnadshavare och skolpsykolog
o Ansvarig: Rektor grundskola

. Atergivning av psykologutredning
o Deltagare: Rektor grundskolan, mentor och specialpedagog
o Ansvarig: Rektor grundskola

Steg 2
e Information om sarskolans verksamhet
o Deltagare: Vardnadshavare, rektor Grundsirskolan och specialpedagog/speciallirare
o Ansvarig: Rektor pa grundsarskolan
Steg 3

e Besok pa grundsirskolan
o Deltagare: Elev och vardnadshavare
o Ansvarig: Rektor grundsarskola

Steg 4

e Beslut om inskrivning i sarskolan
o Deltagare: Vardnadshavare, rektor och specialpedagog/speciallirare
o Ansvarig: Rektor grundsarskola

e Formell inskrivning
o Deltagare: Elev, vardnadshavare och rektor
o Ansvarig: Rektor grundsarskola

Steg 5

e Besok i grundskolan
o Deltagare: Elev, mentor/elevassistent, specialpedagog/speciallarare
o Ansvarig: Rektor grundsarskolan

Steg 6
e Overlimningsmote
e Beslut kursplan - amnen eller amnesomrade

e Gemensam plan for inskolning faststalls utifran elevens behov. Avlimnande rektor,
mottagande rektor, specialpedagoger, mentorer och vardnadshavare faststiller inskolning.

11



o Deltagare: Mentor och specialpedagog/speciallarare grundskola, mentor och
specialpedagog/speciallarare grundsarskola
o Ansvarig: Rektor grundsarskola

e Medicinsk information
o Deltagare: Skolskoterska pa grundskola och grundsirskola
o Ansvarig: Elevhalsochef/rektor grundsarskola

Steg 7
e Uppfoljningsmote
o Deltagare: Mentor och specialpedagog/speciallirare pa grundsirskola och grundskola
o Ansvarig: Rektor grundsarskola

12



Bilaga | - Forskola till forskoleklass - Generell overforing

Namn:

Forskola:

Barnets del

Det har tycker jag ar roligt att gora:

Det har tycker jag att jag ar bra pa:

Det har behover/vill jag ha hjalp med:

Sa har kinner jag infor dvergangen:

13



Vardnadshavares del

Det har tycker vi ar bra for mottagande skola att veta:

Forskolldararens del

Det har tycker vi ar bra for mottagande skola att veta:

(I de fall barnet behover extra anpassningar eller sdrskilt stod, s kan personalen hdr hénvisa  till
blanketten “Kompletterande éverlimningsplan”)

Vi ger vart samtycke till att ovan information dverlimnas till mottagande personal

Underskrifter vardnadshavare: Namnfortydligande:

Ansvarig forskollarare:

Telefon:

E-postadress:

14



Bilaga 2 - Forskola till forskoleklass — Kompletterande overlamning

- For barn i behov av stod i form av extra anpassningar

- For barn i behov av sarskilt stod

Namn: Forskola:

Behov

Beskriv kortfattat vilket behov av anpassningar och stod/sarskilt stod i
verksamheten som barnet har nu.

| vilka situationer behovs dessa anpassningar och detta stod?

Vilka metoder och forhallningssitt har anvants for att mota behoven och vad av
detta har fungerat bra?

Vi ger vart samtycke till att ovan information 6verlimnas till mottagande personal

Vardnadshavares underskrift Namnfortydligande

15



Bilaga 3 — Lararinformation vid overlamning inom obligatoriska skolan

Avlamnande larare fokuserar pa foljande punkter vid muntlig 6verlamning

e Positiva sidor hos eleven
e Framgangsfaktorer, arbetssitt och metoder som fungerar bra, som gynnar eleven
e Socialt samspel

e Maluppfyllelse. Resultat vid obligatorisk kartlaggning fsk, Legilexi- resultat ak 3,
nationella prov ak 3 och 6/betyg

e Hur fungerar eleven i de amnen dar inte klasslararen finns med tex. slojd, hkk, musik
och sprakval

e Inlirningssvarigheter, till exempel las-och skriv, matematik, koncentration
e Extra anpassningar som gjorts och utvarderats

e Pedagogiska utredningar for sarskilt stod/andra utredningar

o Atgirdsprogram, vilka insatser har gjorts och resultat

e Skolnarvaro

e Nyanlanda elever/SVA/Studiehandledning

e Ovriga fragor till exempel frin mottagande skola

16



Bilaga 4 - Besok i ak 6 av mottagande elevhilsoteam 7-9

Besok i klassen av elevhalsoteam fran 7-9.

Overlimningssamtal med avlimnande lirare och elevhilsoteam i ak 6. Utifran foljande
fragestallningar efter besok i klassen.

e Socialt samspel

e Positiva ledare

e Framgangsfaktorer, arbetssitt och metoder som fungerat bra
e Maluppfyllelse

e Behov av sarskild overlamning

¢ Nyanlanda elever

e Inlirningssvarigheter

e Fysiska eller neuropsykiatriska funktionsvariationer

e Skolnarvaro

e Hur fungerar eleven i de amnen dar inte klasslarare finns med till exempel slojd.
HKK, musik, sprakval

17



Bilaga 5 - Riktlinjer infor gruppindelning for ak 6 larare

OBS! - Under lasaret 2023-2024 kommer det att testas en annan variant av gruppindelning
dar vi forsoker att halla de befintliga grupperna sa intakta som majligt hela vigen.

Korsberga, Fagelas, G-skolan 1-6 och Hammarnskolan och Estrid Ericsonskolan gor forslag
pa gruppindelningar for eleverna.

e Delain eleverna i 4 grupper per klass.
e Sprid ut bussbarn sa gott det gar i alla grupper

e Att tinka pa vid gruppindelning kan vara framgangsfaktorer for eleverna i larandet,
positivt ledarskap, trygghet, socialt samspel, konsfordelning och mojlighet till att
kanna sig delaktig.

e Eleverna ska sjalva inte onska, valja eller valja bort kamrater.
e Detar larare som gor gruppindelningen i samverkan med NPF-pedagog, speciallarare.

¢ Gruppindelningarna presenteras och diskuteras i respektive elevhilsa pa den egna
enheten.

18



Bilaga 6 - Oppet brev till mina larare i arskurs 7

Fran: Klass:

Beritta om...

Dig sjalv (familj, kompisar, fritidsintressen med mera)
Din skoltid fram till nu (skolan, klassen, amnen m.m)
Dina férvantningar pa och tankar om arskurs 7-9
Dina drommar i livet

19




Bilaga 7 - Samtycke till undantag fran sekretess vid overgang

Blanketten anvands av avlamnande/mottagande skolverksamhet i dialog med

vardnadshavare/myndig elev.

Elevhamn: Personnummer:

Jag ger mitt samtycke till att féljande dokumentation far verforas

fran (skolans namn):

till (skolans namn):

Ja | Nej Inte
relevant

Omdomen

Utredning om elevs behov av sarskilt stod

Atgéirdsprogram

Journal for elevhalsans medicinska insats

Logopedbedomning

Psykologisk bedomning

Social bedomning

Annan dokumentation/information:

Namnunderskrift Namnfortydligande
(Vardnadshavares/myndig elev)

Vid gemensam vardnad ska bada vardnadshavare ge sitt samtycke genom namnunderskrift.
Samtycke kan aterkallas nar som helst. Original behalls av skolan. Kopia lamnas till
vardnadshavare och till den avlimnande/mottagande skolan.

20 Skriv ut Aterstall
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