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Handlaggning av barn med skyddade personuppgifter

Alltfler personer, bade barn och vuxna, lever under omstandigheter som gor att deras personuppgifter
behover skyddas. Barn far ofta skyddade personuppgifter pa grund av att de ar anhoriga till nagon som ar
utsatt for hot men de kan ocksa sjilva vara hotade. Spridning av deras personuppgifter kan innebara ett
hot mot deras liv och hilsa vilket innebar att det ar viktigt att kommunen arbetar aktivt med dessa fragor.

Rutinen for hantering av barn med skyddade personuppgifter giller for all verksamhet inom barnomsorg
och skola i Hjo kommun. Det ar viktigt att det finns fungerande rutiner som ar valforankrade inom
verksamheten for att ge personalen inom barnomsorg och skola forutsattningar att skydda dessa barn och
ge dem en trygg, stodjande och utvecklande tillvaro i verksamheten. Det ar upp till rektor att forsakra sig
om att personalen har kunskap om rutinerna.

Inledningsvis i detta dokument presenteras information gillande Skatteverkets sekretessnivaer och
sekretessbestimmelser inom de olika verksamhetsomradena. Sedan féljer rutiner for verksamheten vid
handlaggning av barn med skyddade personuppgifter. Dessa rutiner kompletteras av en handlingsplan som
syftar till att underlatta den vardagliga rutinen i verksamheten. Handlingsplanen tas fram i samband med
ett inskrivningssamtal med vardnadshavare och barnet och anpassas efter den aktuella situationen. Anvand
det som ar relevant for er verksamhet. Vill man lasa mer om amnet rekommenderas Skolverkets
stodmaterial 'Unga med skyddade personuppgifter’ eller Integritetsskyddsmyndighetens hemsida

www.imy.se.

Skatteverkets sekretessnivaer'

Skyddade personuppgifter dr Skatteverkets samlingsrubrik for de olika skyddsatgirderna
skyddad folkbokforing, sekretessmarkering och fingerade personuppgifter.

Uppgifterna som registreras i folkbokforingen ar som huvudregel offentliga. | vissa fall kan det dock skada
en person att uppgifter om denne lamnas ut. Det kan till exempel gilla den som riskerar att utsattas for
brott, forfoljelser eller allvarliga trakasserier. Skatteverket kan da vilja mellan att registrera tva olika typer
av markeringar i folkbokforingsdatabasen:

e Markering for skyddad folkbokforing: registreras nar hotbilden mot en person ar mycket
stark och personen har skyddad folkbokforing enligt 16 § folkbokforingslagen, FOL. Uppgifter om
den som har skyddad folkbokforing ska normalt inte lamnas ut.

| . . .
Information himtad fran Skatteverkets hemsida.
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o Sekretessmarkering: en varningssignal om behovet av att gora en noggrann skadeprovning
enligt 22 kap. | § offentlighets- och sekretesslagen, OSL, ndr nagon begir att fa ut en
sekretessmarkerad uppgift.

Den som har skyddad folkbokforing eller sekretessmarkerade personuppgifter i folkbokforingen maste
vara mycket noga med hur hen hanterar sina uppgifter. Till exempel behover den som har skyddade
personuppgifter sjalv kontrollera om en uppgift som lamnas till en myndighet blir sekretesskyddad hos
myndigheten. Personen maste ocksa sjilv upplysa om att hen har skyddad folkbokforing eller
sekretessmarkering.

Den som ar folkbokford och riskerar att bli utsatt for allvarlig brottslighet mot sitt liv, sin halsa, sin frihet
eller frid kan fa medgivande att anvinda fingerade personuppgifter. Atgéirden kan medges om det med
hansyn till den enskildes formaga och ovriga forutsittningar antas tillgodose behovet av skydd. Det ar
Polismyndigheten som fattar beslut om att nagon ska fa anvanda fingerade personuppgifter. Polisen ska
meddela Skatteverket vilka fingerade personuppgifter som ska registreras i folkbokforingsdatabasen.

Sekretessmarkering

Under vissa forutsittningar och efter en sarskild ansdkan kan en person fa sina uppgifter i folkbokforingen
skyddade genom att en sekretessmarkering registreras i folkbokforingsdatabasen. En sekretessmarkering
ar den lagre graden av skyddade personuppgifter. En sekretessmarkering ar en administrativ atgird som
gor det svarare for andra att ta del av dina personuppgifter i folkbokforingsregistret.
Sekretessmarkeringen omfattar alla dina personuppgifter. En sekretessmarkering fungerar som en
varningssignal for myndigheter om att en provning ska goras innan uppgifterna om personen lamnas ut.
Det ar alltsa ingen absolut sekretess. En sekretessmarkering ar en administrativ atgard som motsvarar
hemligstimpeln pa ett dokument.

Skatteverket maste i varje enskilt fall prova om dven 6vriga familjemedlemmar i hushéllet behdver
omfattas av sekretessmarkeringen for att den ska fa avsedd effekt.

Den enskilde har eget ansvar for att skydda sina uppgifter. For den som fortsatt utsatter sig sjalv for nagon
form av synlig, offentlig aktivitet har sekretessmarkeringen ingen faktisk verkan. Om Skatteverket
bedomer att en sekretessmarkering har tappat sin verkan kan verket besluta att ta bort den i
folkbokforingsdatabasen.

Korrespondens med personer som har sekretessmarkering ska ske med hjalp av formedlingsuppdrag
eftersom adressen inte ar kand.

Skyddad folkbokforing

Skyddad folkbokforing ger ett starkare skydd an sekretessmarkering. Nar du har en markering for
skyddad folkbokforing far du vara folkbokfoérd i den gamla kommunen trots att du har flyttat darifran, eller
i en annan kommun som du inte har haft ndgon anknytning till. De gamla adressuppgifterna tas bort och
den nya adressen registreras inte i folkbokforingen, och sprids darmed aldrig till andra myndigheter. En
adress till Skatteverket registreras dit du far din post.

Uppgifterna om att du har skyddad folkbokforing skickas till andra myndigheter och annan samhallsservice
som du har kontakt med, till exempel sjukvarden, Forsakringskassan och kommunen.

Korrespondens med personer som har skyddad folkbokforing ska ske med hjalp av formedlingsuppdrag.
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Fingerade personuppgifter

En person som ar folkbokford och riskerar att bli utsatt for allvarlig brottslighet mot sitt liv, sin halsa, sin
frihet eller frid kan fa medgivande att anvinda fingerade personuppgifter. Det innebar att en person blir
registrerad i folkbokforingsdatabasen med andra personuppgifter an de verkliga. Nagon koppling mellan de
gamla och nya uppgifterna finns inte i databasen. Beslut om detta fattas av Polismyndigheten.

Vid fingerade personuppgifter kommer inte de sekretessbelagda uppgifterna till kommunens kannedom
och kan darfor hanteras utan sarskild hansyn eller provning.

Hantering av post till personer med skyddade personuppgifter

Korrespondens med personer som har sekretessmarkering eller skyddad folkbokforing ska ske med hjalp
av formedlingsuppdrag eftersom adressen inte ar kand. Post som ska formedlas genom Skatteverkets
postformedlingsservice ska hanteras pa foljande sitt:

e Det brev som ska formedlas ska laggas i ett slutet kuvert. Kuvertet ska ha uppgift om
avsindaradress sa att Skatteverket kan returnera forsindelsen om de inte kan nd mottagaren.

e P3 kuvertet ska du skriva mottagarens personnummer och, om majligt, mottagarens fullstandiga
namn.

e Kuvertet ska sedan ldaggas i ett ytterkuvert som sands till narmaste postformedlingsadress. Fler
forsandelser kan laggas i samma ytterkuvert.

e Posten kommer att formedIas till mottagaren oavsett var mottagaren bor.
Brevet skickas till:

Skatteverket
Formedlingsuppdrag
Box 2820

403 20 Goteborg

Sekretess i verksamheten

Sekretessbestimmelser for utbildningsomradet regleras i Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) och
kan skydda namn, adress och andra personuppgifter. Olika sekretessbestammelser giller for olika
verksamheter vilket innebar att det ar viktigt att personalen vet vilka bestaimmelser som giller for deras
verksamhet. Huvudregeln ar att uppgifter om enskildas identitet, adress eller liknande ska
sekretessbelaggas om man befarar att det finns risk att barnet eller nagon anhorig kan lida men om
uppgiften lamnas ut.

Alla samtal och kontakter som ror barn med sekretessmarkering ska hanteras med stor forsiktighet.
Bekrifta aldrig att barnet finns inskrivet i verksamheten, be om att fa aterkomma. Kontakta alltid rektor
eller vardnadshavare och informera om situationen innan ni aterkommer till den som kontaktat er.

Védrdnadshavare och fordlder med umgdngesrdtt
| fall dar en forilder inte har vardnaden om sitt barn har denne samma stillning ur sekretesshianseende

som vilken utomstaende som helst. Om en forilder som inte har vardnaden vill ha uppgifter om barnet
eller barnets skolgang maste en sekretessprovning alltid goras. Observera att man inte kan géra nagon
generell provning utan det ska goras provningar vid varje forfragan om uppgifter.
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Det kan finnas fall dar vardnadshavare har ritt till insyn i frigor om barnet men dar det kan finnas
anledning att inte lamna ut uppgifterna. Det kan vara sa att ett barn ar utsatt for hot, trakasserier eller att
det finns risk for vald eller dvergrepp fran en forilder som fortfarande ar vardnadshavare och i sin tur
forsoker utnyttja detta till skada for barnet eller den andra foraldern.

Om barnet kan antas lida men om en viss uppgift blir kind for vardnadshavaren omfattas denna uppgift av
sekretess. Offentlighets- och sekretesslagen har foretride framfor Foraldrabalken i sadana fall. Det kan till
exempel ta sig uttryck genom att skolan avstar fran att ge fortldpande information om barnet till
vardnadshavare eller genom att inte kalla vardnadshavare till utvecklingssamtal.

Rutiner for hantering och handlaggning

Plats i forskola/fritidshem

Ansokan om plats i forskola och fritidshem for barn med skyddade personuppgifter ska ske manuellt. Nar
barnomsorgshandlaggare far information om att ett barn med skyddade personuppgifter ar pa vag in i
verksamheten tar hen kontakt med berord rektor for att informera. All dokumentation som ror barnet
ska ske manuellt och alla handlingar relaterade till barnet, sa som ansokningshandlingar, inkomstblankett
och schema, ska forvaras pa ett sakert sitt i ett last skap hos barnomsorgshandlaggaren.

Fakturering av barnomsorgsavgift ska ske manuellt och barnomsorgshandlaggaren ansvarar for att detta
sker enligt sirskild handliggning. Overenskommelse om vart fakturan ska skickas gors i varje enskilt fall i
samrad med vardnadshavaren.

Rutin for inskrivning i verksamheten

| samband med att barnet borjar i forskola/skola/fritidshem ska ett inskrivningssamtal genomforas. Under
detta samtal traffar ansvarig rektor och ansvarig pedagog barnet tillsammans med vardnadshavare. Infor
samtalet ska rektor och ansvarig pedagog prata igenom den information som ska presenteras under
samtalet och vilka forslag pa l6sningar som verksamheten vill framhalla. Vid barnets forsta besok pa
forskolan/skolan/fritidshem ar det bra om ni ger barnet och vardnadshavare en rundtur och visar var
personalrum, lararnas arbetsrum finns osv.

Inskrivningssamtalet struktureras utifran den framtagna handlingsplanen. Det ar viktigt att vardnadshavare
far grundlig information om det som de ska ta stillning till. De maste kanna till innebérden och
konsekvenserna av sina val. Rektor ansvarar for att vardnadshavare delges denna information. Viktigt att
poangtera ar att alla barns/familjers situation ar unik och att anvandandet av handlingsplanen och rutinerna
som vardnadshavare och verksamheten kommer dverens om behdver anpassas utifran detta.

Under samtalet ska vardnadshavare ta stillning till barnets tillgang till skolans IT-system. Det ska goras
tydligt for vardnadshavare under inskrivningssamtalet vad det innebar for barnet att ta del av skolans IT-
system. Rektor bor innan samtalet ha diskuterat fragan med IT-tekniker for att kunna presentera en bra
I8sning for vardnadshavare och elev.

Vardnadshavare beslutar sjilva utifran egna forutsattningar och den information som framkommit under
inskrivningssamtalet vilka forhallanden som ska gilla for barnet nar hen ar i verksamheten.

Vid behov ska tolk bokas in till inskrivningssamtalet.

Rektor ansvarar for att barn med skyddade personuppgifter hanteras i enlighet med dessa rutiner.
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Hantering av sekretessbelagda uppgifter

Vid hantering av sekretessbelagda uppgifter ar det viktigt att hanteringen sker med stor forsiktighet.
Endast den personal som maste kinna till sekretessuppgifter ska fa information om dessa. Det ska tydligt
framga vilka uppgifter som ar sekretessbelagda. Det ar ocksa viktigt att de som arbetar med
sekretessbelagda uppgifter far relevant information och utbildning inom omradet.

Alla i personalen behover inte heller ha samma tillgang till informationen, en del av personalen kanske
behover fa ta del av all information medan andra bara behdver ha vetskap om vissa saker. Ju firre som ar
informerade desto mindre risk ar det att information lacker ut, men det ar ocksa en mindre chans for att
nagon av dem ar narvarande om en akut situation intriffar. Sikerheten maste vagas mot tillgiangligheten.
Varje enskilt fall bedoms utifran sina forutsattningar och fragan diskuteras med barnet och
vardnadshavaren i samband med inskrivningssamtalet.

Vikarier ska fa den information som kravs for att uppratthalla barnets siakerhet och ansvarig pedagog eller
arbetslag ar ansvarig for att vikarie far den information som kravs. Nar barnet gar pa hogstadiet ar det
ofta flera olika larare som behover informeras om att barnet har skyddade personuppgifter. Rektor och
ansvarig pedagog bor tinka igenom vilka som behover ha tillgang till information och i vilken utstrackning,
stam av med barnet kring fragan.

Om personuppgifter rojs till foljd av verksamhetens agerande kan kommunen komma att bli
skadestandsansvarig for de skador som uppkommer.2 Om det intrdffande leder till att
familjen maste flytta, blir det sannolikt aktuellt att ersitta familjen bade for lidande och for
de kostnader som en flytt innebdr.3

Tillgang till skolans IT-system

| dagslaget anvands datasystemet Edlevo och larplattformen Vklass inom barn och utbildning for
administration av elevuppgifter och kommunikation med elever/vardnadshavare. Vid registrering av
barnets uppgifter i dessa system kan vi inte langre garantera att uppgifterna ar skyddade. Utgangspunkten
ar darmed att all dokumentation som galler barn med skyddade personuppgifter gors manuellt vid sidan av
dessa system. Genom att halla dokumentationen utanfor systemen kan vi ha bittre kontroll pa tillgangen
till uppgifterna.

Det faktum att all dokumentation sker manuellt leder i sin tur till ett ansvar for ansvarig pedagog att
vidarebefordra den information som laggs ut pa Vklass till barn och vardnadshavare. Det ar viktigt att
tillsammans med vardnadshavare och barn grundligt diskutera hur den kommunikationen ska ga till.

Da barn med skyddade personuppgifter inte ligger inne i Vklass har de ingen e-postadress darigenom.
IT-avdelningen kan ge barnet en e-postadress genom Outlook. Dar kan man ocksa vilja vilket namn man
vill ha pa adressen vilket ir ett extra skydd for barnet. Aven nir det giller inloggning till datasystemet ar
IT-avdelningen behjalpliga och det finns aven dar mojlighet att ha ett alias till inloggningen om man vill det.
IT-avdelningen behover inte behandla nagra personuppgifter for att starta konto eller e-postadress och
det ar endast IT-avdelningen som har tillgang till de uppgifterna sa risken for spridning ar liten.

2 Skadestandslagen 3 kap § 2.
3 Justitiekanslerns beslut 2005-03-24 (JK 1377-04-40)
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Narvaro

Larare for i dagslaget in elevers narvaro digitalt vilket innebar att det for barn med skyddade
personuppgifter behover foras narvaroanteckningar manuellt. Ansvarig pedagog ansvarar for att det blir
gjort pa basta satt. Fragan bor diskuteras pa inskrivningssamtalet da alla barnets lirare behdver ha
kannedom om hur narvaro ska rapporteras.

Betyg och nationella prov

Betyg i grundskolan ska upprittas for hand i tva exemplar och forvaras i last arkiv hos skoladministrator
pa respektive enhet. Betygen skriv in i en tom betygsmall som undertecknas av rektor och mentor.
Dokumentet ska markeras genom en sarskild anteckning sa att det framgar vilken skola som utfardat
betyget, datum da anteckningen gjordes samt tillimplig sekretessbestimmelse.*

Uppgifterna ska hemligstamplas och forvaras i last arkiv hos skoladministrator pa respektive enhet.
Om/nir eleven begir ut sina handlingar ska hen inte motas av nagra hinder. Rektor ansvarar for att
hanteringen av betygsdokument for eleven skots i enlighet med denna rutin.

Nar skolan rapporterar in resultat fran nationella prov och betyg till SCB ska vi folja SCB:s restriktioner
for skyddade personuppgifter.

Soker en elev med skyddade personuppgifter till en gymnasieskola i en annan kommun tar grundskolan
kontakt med aktuell gymnasieskola efter medgivande fran vardnadshavare.

Elevhalsan

Det ar rektors ansvar att meddela skolskoterskan om barn med skyddade personuppgifter i verksamheten
sa elevhalsan far kinnedom om situationen.

For barn med skyddade personuppgifter ska journalféring ske pa papper och journalen ska vara markt
med ’skyddad personuppgift’. Elevhalsan anvander systemet PMO for journalhantering. Om ett barn har en
journal i PMO och sedan far skyddade personuppgifter ska journalen i PMO avslutas och en
pappersjournal upprittas. Journalen fran PMO kan skrivas ut och laggas in i pappersjournalen.

Om barnets skyddade personuppgifter bryts avslutas pappersjournalen och journalféringen atergar till
PMO-journal.

Remisser ska hanteras manuellt och nar remiss ska skickas ska informations ges om att personuppgifterna
ar skyddade. Skriv eller ring om hur elev ska kontaktas.

Vid receptforskrivning skriv endast de sex forsta siffrorna i personnumret och inget namn. Personer som
fatt lakemedel utskrivet maste vara med och himta det pa apoteket.

* Se Offentlighets- och sekretesslagen 5 kap 5 §.
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Fotografering och filmning

Vid skolavslutningar, lucia, uppvisningar etc. vill ofta vardnadshavare och sliktingar fotografera/filma
barnen. For att forhindra att foton eller filmer dar barn med skyddade personuppgifter ar med sprids pa
exempelvis sociala medier ska vardnadshavare informeras om att bilder/filmer endast ar till for privat bruk
och inte far publiceras offentligt. Kommunen har ocksa en riktlinje for myndigheter i sociala medier. For
att na ut med den hér informationen kan det vara bra att inkludera den i skolans ordningsregler samt att
informera vid foraldramoten. Det ar viktigt att ocksa prata med eleverna kring fotografering, integritet
och vad skolans policy for att lagga ut bilder pa sociala medier ar, framst i de hogre arskurserna.

Bibliotekskort

Fler skolor besdker bibliotek dar barnen far ett eget lanekort. For att barn med skyddade personuppgifter
ska fa samma forutsittningar som sina kamrater att inneha lanekort kan man skriva upp skolan eller nagon
i personalen som innehavare pa bibliotekskortet om det ska vara registrerat pa nagon. Stim av med
vardnadshavare om hen anser att det ar en godtagbar 16sning.

Skolskjuts/taxi/busskort

Om barnet har skolskjuts ar det viktigt att barnet och vardnadshavare informeras vid dndringar i
rutinerna. Till exempel andringar av tidtabell eller att barnet ska hamtas upp i en annan ordning an vanligt.

Om barnet har busskort bor kortet, om det behdver registreras pa nagon, registreras pa skolan.

Rutin vid akuta situationer

Om de skyddade uppgifterna licker ut maste vardnadshavaren snabbt kontaktas. Det ar bara
vardnadshavaren som kan avgora hur allvarlig situationen ar — darfor maste hen kontaktas sa fort som
moijligt.

Om nagon kommer och hotar

Om nagon som utgdr ett hot mot barnet kommer till forskolan, skolan eller fritidshemmet giller foljande:
I.  Ring omedelbart polisen och vardnadshavaren.

2. Om det inte gar att forhindra att barnet fors bort — gor iakttagelser som kan vara till hjilp for
polisen.

| samrad med vardnadshavaren och barnet behdver en mer detaljerad plan tas fram for hur personalen
och barnet ska agera om en akut hotfull situation uppstar. Detta ska goras i samband med
inskrivningssamtalet. Det ar viktigt att de som kanner till barnets situation vet hur de ska agera i en akut
situation. Om rutinerna dndras maste alla insatta informeras.

Om familjen maste flytta snabbt

Om en familjs uppgifter rojs kan de behdva flytta snabbt. For att underlatta for familjen att starta pa nytt
pa annan ort ska forskolan/skolan vara behjilplig med att samla ihop kopior av alla viktiga dokument sa
som betyg, individuella utvecklingsplaner, atgirdsprogram, elevhilsojournal eller annan dokumentation och
antingen ge eller skicka dessa till familjen. Om ni inte har mojlighet att ge dokumenten till familjen innan
flytt, anvand er av Skatteverkets postformedling. Ansvarig pedagog har ansvar for att dokumentation
overlamnas eller skickas via Skatteverkets postformedling.
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Se over rutinerna

Informera huvudmannen om att uppgifterna har lackt ut. Detta ger mojlighet att utvardera och folja upp
rutinerna for att utreda vad som har gatt fel i hanteringen av uppgifterna och hur man kan férhindra att
liknande situationer intraffar igen.

Hantering nar skydd upphort

Nar sekretessmarkering for en person tas bort aviseras det fran Skatteverket. Den ansvarige
administratdren som far del av avisering om att sekretessmarkering tagits bort kontaktar ansvarig rektor
om andring av skydd. Det gar att se i KIR nar det blir andringar i sekretessmarkeringen.

Ansvarig rektor tar kontakt med vardnadshavaren for samtal om eventuella andringar i rutinerna kring
barnets personuppgifter. Efter samtal med vardnadshavare tar rektor kontakt med de som behdver
informeras om eventuella andringar (mentor, larare, fritidshem, elevhalsan etc.).
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Checklista for hantering av barn med skyddade personuppgifter

e Vilka i verksamheten ska veta om skyddet? All personal eller bara ett fatal och i sa fall vilka?
Vad innebir det olika alternativen? Vardnadshavare tar stillning.

e Vad hiander om skyddet andras? Hur informeras de personer som kanner till skyddet?
Vardnadshavare ska uppmuntras att sjilva informera rektor om forandringar av skyddet.

e Prata om hur kontakten mellan hem och verksamheten ska se ut. Vardnadshavare tar
stallning, men verksamheten ska kunna presentera alternativ och redogora for dessa,
exempelvis med hjalp av sifferkoder eller sjukanmalan for samtliga elever via telefonsvarare.

e Paminn vardnadshavare om att det ar av storsta vikt att meddela om barnet ar franvarande
fran verksamheten.

e Prata med vardnadshavare om att det ar viktigt att barnet ar forberedd pa att andra kan
komma att stilla fragor om skyddet. Det ar viktigt att barnet ar forberedd pa hur hen ska
bemota detta. Har maste ocksa personalen vara uppmarksam och hjilpa barnet att svara pa,
eller avstyra, fragor.

e Prata om hur personalen ska svara om nagon ringer eller kommer till forskolan/skolan och
fragar efter barnet. Kom ihag att alltid motringa om nagon ringer och fragar efter barnet.

e Vad kan forskola/skola gora om det som inte far hinda intriffar, dvs. uppgifterna har lackt ut?
Se till att barnet och personalen ar informerade om rutiner vid akuta situationer.

e Diskutera hur handlingar ska himtas in fran tidigare forskola/skola. Gors med fordel av
vardnadshavare. Om det ska goras av personalen sa tas kontakt med den gamla
forskolan/skolan som ombeds att skicka handlingar for barn med personnummer
XXXXXX-XXXX som formedlingsuppdrag. Tank pa att inte beritta vilken forskola/skola, ort
eller kommun du ringer ifran!

e Anvinda aldrig kommunens logga eller liknande information som kan avsloja vistelseort i
kommunikationen med barn/familj som lever med skyddade personuppgifter. Det ska heller
inte ske i kontakt med andra myndigheter eller kommuner i arendet.

e All dokumentation om barnet ska ske manuellt, undantag kan finnas men da ska
vardnadshavare framfora detta i samband med inskrivningssamtal.

e Stam av om barnet behover stod i form av kurator/psykolog. Detta kan aktualiseras aven efter
det att barnet gatt i verksamheten ett tag — var lyhord och uppmarksam.

e Det forekommer pa bade forskola, skola och fritidshem att barnen ritar teckningar eller
liknande som sedan sitts upp i klassrummet, pa avdelningen eller i annat utrymme pa enheten.
Tank pa hur barnen signerar sina verk om de ska sattas upp. Till exempel kan de signera
teckningarna med endast fornamn eller sina initialer, vilket aven ger barn med skyddade
personuppgifter maojlighet att kunna hanga upp sina teckningar. Detsamma giller for plats i
kapprum. Foton pa barnen bor inte finnas utan enbart fornamn. Det ar viktigt att ha i atanke
att lokalerna kan komma att anvandas av andra utanfor skoltid

e Om eleverna har bestimda platser i klassrummet ar det viktigt att barnet kanner sig trygg
med sin placering. Placering vid en dorr eller ett fonster kan latt kiannas otrygg och utsatt.
Stam av med barnet efter ett par dagar om placeringen kanns bra. Om barnet inte tycker att
placeringen kinns bra, lat flera barn byta plats samtidigt for att undvika att barnet kanner sig
utpekat.
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