Behorighetsansokan for Procapita

Blanketten lamnas till Henrik Rimshult

Personnummer:

Namn:

HSA-id:

Telefonnummer:

Tilltradesdatum:

Narmsta chef:

Beslutsfattare: Ja Nej

Utforare: Ja Nej

Underskrift anstalld

Datum Underskrift Namnfortydligande

Underskrift chef

Datum Underskrift Namnfortydligande

Hjo kommun 2021-11-11

Aterstall Skriv ut



Losenord Procapita

Nar du borjar din anstéllning far du ett anvandarnamn och ett forsta |I6senord. Detta |6senord
far du byta direkt forsta gangen du gar in i systemet. Ditt [6senord ska hallas hemligt. Du far
meddelande om nar det ar dags att byta ditt [6senord.

A, 3 och 6 ska du inte ha i ditt |6senord. Egennamn, bilmarken, registreringsnummer, manader
och dylikt &r inte heller tillatna. Forsok att Iata bli ord som kan relateras till dig. Samma lésenord
kan inte ateranvandas.

Nar du har gjort for manga forsoka att logga in, Idses ditt konto och du maste ta kontakt med
Henrik Rimshult, 35210. Det samma om du har glomt ditt |6senord.

Om du har SITHS kort

Logga in i Procapita

Borja alltid med att stoppa i kortet i kortlasaren
Klicka in i Procapita/Lifecare

Markera rutan ”“Anvand eTjanstekort”

| dialogen som visas, ange din kod for legitimering
Vilj roll om du ar behorig till flera.

ik wn e

Logga ut ur Procapita
Systemet stangs ner pa samma satt som anvandare som inte har eTjanstekort.

Om du drar ut kortet innan du loggat ut lases hela systemet och ett meddelande visas. Du
kan da valja mellan att stoppa in kortet igen eller trycka pa knappen ”Avsluta”. Om du valjer
att stoppa in kortet igen forsvinner meddelandet efter en stund. Du maste ange din kod for
legitimering och kan sedan fortsatta att arbeta dar du befann dig nar du drog ur kortet.

Om du valjer att trycka pa knappen ”Avsluta” stangs systemet.
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