
Lathund foto i skype/outlook 

1. Ta ”selfie” och skicka till er epost. Spara denna på Skrivbordet. 

2. Öppna Skype 

3. Dubbelklicka på kugghjulet 

 

4. Välj/ klicka på bild 

5. Välj/ klicka på ”redigera eller ta bort bild” 

 

6. Logga in med användarnamn och lösen i webmailen 

7. Välj/klicka på ”Ladda upp foto” 

 

8. Välj fotot som ni sparat på Skrivbordet 

 

9. Klart (skulle problem uppstå kontakta IT-enheten på 5444) 

 


