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ICA-inkop, Rutin for enheternas inkop

Du som 4ar attestansvarig pa respektive enhet ansvarar for enhetens kort och for att dina kollegor
informeras om rutinerna.

Viktigt att tinka pa!
e For att fa handla pa ICA maste kortet visas upp tillsammans med legitimation
(legitimationskontroll med underskrift sker i kassan). Se till att ni har giltigt ICA-kort och
legitimation med er, annars far ni inte med er varorna fran ICA.

e Alla original ICA-kvitton ska skickas till ekonomienheten, pa kvittot ska det framga vem
som handlat samt pa vilket ID kostnaden ska tas. Kvitton ska vara upptejpade pa ett
A4 nar de skickas till ekonomienheten. Detta ar viktigt for att kvitton inte ska komma
bort i posthanteringen.

e Behover verksamheten nya eller ersattningskort/kundnummer, samt om kort ska avslutas,
ta kontakt med Elisabeth Edquist pa ekonomienheten.

e Observera! Verksamheterna kan inte 6ppna egna kundnummer pa ICA, utan det ska ske i
samrad med nagon pa ekonomienheten som tillsammans med personal pa ICA sakerstaller
att ratt uppgifter anges.
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