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Datum: 


Sida: 1 (2)
Beställning av förstudie
Initiativtagare och kontaktperson för beställning av förstudie: [Klicka här och skriv]
 Dokumentets författare: [Klicka här och skriv]
OBS! All blå text är hjälptext. Den skall tas bort när du är klar med dokumentet!
Om förstudien är omfattande kan mall för Projektbeställning användas i stället för nedanstående.
Bakgrund
[Klicka här och skriv]
Beskriv kortfattat varför förstudien ska genomföras och vilka behov den fokuseras på. Syftet med denna punkt är att ge de som ska genomföra förstudien en bakgrund så att de kan se sitt arbete i rätt sammanhang. Referera till behovsbeskrivning.
Förstudiens uppdrag
[Klicka här och skriv]
Beskriv förstudiens uppdrag. Nedanstående checklista kan användas som stöd och förenklad beskrivning av vad som ska ingå i förstudien.
Förstudien ska inkludera följande: 
	· Nulägesanalys 
· Omvärldsbevakning. Undersök om detta görs eller har gjorts någon annanstans eller i Hjo kommun
	· Konsekvensanalys med betoning på skillnaden mellan att göra och inte göra

· Ta fram alternativa lösningsförslag

· Rekommendera lösning


Om rekommenderad lösning innebär att starta ett (eller flera) projekt, ska förstudien inkludera följande för att i nästa steg kunna göra en projektbeställning: Ta bort de delar som inte ska ingå i förstuiden.

	· Konkretisera förväntad nytta
· Definiera projektets mål i form av vad som ska uppnås
· Definiera avgränsningar

· Identifiera eventuella beröringspunkter eller beroenden till andra projekt eller arbeten

· Identifiera projektets intressenter

· Uppskatta projektets omfattning i tid
	· Föreslå möjlig projektorganisation

· Uppskatta kostnader och övrig resursåtgång för projektet

· Föreslå projektets interna mottagare

· Uppskatta eventuella driftskostnader/ange kostnadsposter för drift när projektet är slutfört 
· Fastställ hur den förväntade nyttan ska utvärderas


Avgränsningar
[Klicka här och skriv]
Beskriv eventuella avgränsningar i förstudiens omfattning.

Tidsram
20160901 – 20161231

Ange start- och slutdatum för förstudien.
Budget för förstudien
[Klicka här och skriv]
Ange förstudiens budget, i kostnad och/eller i tid.
Övriga direktiv
[Klicka här och skriv]
Beskriv om det finns ytterligare direktiv för förstudiens uppdrag.

