Manual Time Care Planering
Chefer
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Vem gor vad

Administratérer administrerar personal som ska ha tillgang till Time Care Planering samt
tillhandahaller I6senord. Ar behjilpliga med fragor da problem uppstar samt tillhandahaller
utbildning i systemet for nyanstallda chefer eller administrativ personal.

Chef ar ansvarig for att korrekt anstallning finns i WinLas, scheman i Personec P och Time
Care Planering.

Verksamhetsresurs ar behjilplig med schemaplanering/laggning.

Arbetsgang INNAN arbetet i Time Care planering:

I. Anstillningsbeslut gors i Winlas. Viktigt att meddela personalkontoret nar man skrivit
ett anstallningsbeslut sa att personen laggs upp i lonesystemet Personec P.

2. | PERSONEC maste all tillsvidareanstilld personal ha ett G-schema(grundschema) pa
ratt tjanstgoringsgrad, som ligger till grund for manadslonen.

3. Loénekontoret gor nu en koppling sa att personen kan ga over till Time Care Planering.

4. Personal och anstillningsuppgifter importeras varje natt fran Personec P till Time Care.

5. Nu finns personalen i Time care planering i ratt schema grupp, enligt anstallningsavtal.



Personal och anstallningsuppgifter

Tillsvidareanstdlld personal
Personal och anstillningsuppgifter importeras fran Personec P varje natt.

Kontrollera att uppgifterna om person och anstillningsforhallanden ar korrekt efter att de har
importerats fran Personec P till Time Care planering. Om det inte ar korrekt och import skett
som det ska under natten, kontakta personalkontoret.

Att lagga schema

Perioder och bemanningskrav for hela schemagruppen

Perioder maste skapas i schemagruppen, varje period ska ha lika manga veckor som schemat
skall vara.
Sta i aktuell schemagrupp i listen

I.\) Time Care Planering - [Bermanningskrav]

Arkiv Redigera Visa Gatill Verktyg Hjilp

“®v|ﬂvu‘1v|g|X|Lekstugan + Gruppl =
[

Finns tva sokvagar till Bemanningskrav:

[©-

I. Klicka pa pilen “—— - Organisation — Bemanningskrav

2. Klicka pa Ikonen - Bemanningskrav

\D Time Care Planering - [Bemanningskrav]
Arkiv  Redigera Visa Gatill Verktyg Hjilp
O[] || x| 0 Timvikarier -
:I & Organisation

Schemaldggning 3 B Avtal
Databearbetning » A Persong

Administration Méndag
System
a l TPp av dag: ‘anlig
~ Periodinformation
Avtal Perioder [September - Oktober, 2017 (1705
8 Intervall / Status | Fardigt schema [170918 - 17101t
Perzonal

Perinder | Bemanningskravl Graf I

Mamn | Startdaturn | Slutd
) December, 2017 - Januar, 2018 1712-11 1801
Bemanningskrav November - December, 2017 1711413 171z
Oktober - Movember, 2017 1710-16 1711

r— PRy

Markera senaste schemaperioden langst upp i listan

Datum: 19-02-04 Mandag 1906
=

Typavdag | Vanlg

Datum igare Rubrik

 &ktuell dag Meddelanden/&nteckningar

 Periodinformation

Perinder [Februari - Mars. 2019 (130204 - 1303C v |

Intervall # Status ‘ Fardigt schema [190204 - 190303)

Perioder | Bemanningskrav | Gral |

Startdatum Slutdatum Tjgnsteveckar Status

jar - -0 3 1 : chema (17-10-09)
Janwari - Februar, 2019 18-m-07 159-0203 40 Fardigt schema (17-10-09)
December, 2018 - Januar, 2019 18-12-10 15-01-06 40 Fardigt schema (17-10-09)
Movember - December, 2018 181112 181209 40 Fardigt schema (17-10-09)

[ )

Oktaber - November. 2018 181015 181111 40 Fardigt schema (17-10-09]




Klicka pa Ny langst ner i hogra hornet

Fadera ] [ Fedigera ] [ My

Skapa nya perioder pa foljande sdtt:
e Startdatum dr mandag i forsta veckan i schemaperioden, slutdatum bestimmer du sjalv
genom antalet veckor som man vill ha sin schemaperiod och ska alltid vara en sondag.
Finns en tidigare period lagger sig startdatumet automatiskt ratt.

Startdatum ir alltid en mandag och slutdatum en s6ndag
e Ange antalet veckor som schemat ska gilla ex 4v eller 6v. Tryck pa pluset vid
startdatumet sa ser man att slutdatumet andras.

Nar man ar nojd med periodens lingd och datum tryck pa OK.

Allmant l Planering ]

~ Benamning
Namn [Mars. 2019
Kortnamn / Kod Satt periodnamn automatiskt
~ Periodlangd
Startdatum 2 Ma =l 4 “eckor [+
Slutdatum Ess  © 1 Manader #

——
[ Aterstall SMS péminnelse ] ‘ QK. ! Avbryt

Man ser nu Namn pa perioden, Startdatum-Slutdatum, Tjansteveckor samt Status

Periader l Bemanningskrav] Graf ]

M arnr | Startdatum | S lukdaturm | Tjansteveckor | Statuz
Jarnuan - Fehran 2018 1R-M1-m 1R-02-n4 BN Prelminart zeherma MTE-M1-191
Status:

Prelimindrt schema — far perioden nar den skapas och lagger sig automatiskt langst
upp i listan.

Fardigt schema — far schemaperioden vid Berakning (se sid 22) da schema ar klart i
Schemaoversikten, vilket innebar att det exporteras till Time Care Pool och Personec
P.

Man kan gora andringar i fardigt schema och andringar exporteras till Time Care Pool
och personec P.

Bokningar "Poolpass” importeras fran Time Care Pool och ses med Kursiv stil

PSS £ TS

wwaaw | Time Care Planering



~fiktuell dag eddelandendnteckningar
D aburn 19-03-04 |Méndag 1910 D aburn Agare Rubrik
=

Typavdag | Vanig

r Periodinformation
Perioder |"M ars. 2019 [130304 - 190331) LI

Intervall / Status ‘ Preliminart schema (190304 - 190331)

Feriader I Bemanningskray | Graf |

Status

riennant schema |

arg, 2019 | Fardigt schema [17-1
Januar - Febuari, 20019 19-01-07 19-02-03 4.0 Fardigt schema (17-10-09)
December, 2018 - Januari, 2019 181210 19-01-06 4.0 Fardigt schema [17-10-09)
Movember - December, 2018 181112 181209 4.0 Fardigt schema [17-10-09)
Oktober - Novemnber, 2018 181015 18-11-11 40 Fardigt schema (17-10-09)
Seotember - Oktober. 2018 18-0317 181014 40 Fardiat schema 17-10-091

Last - innebar att schemat ar last (lasdatum ar aktuell dag, i ex. 12 februari 2018) och

Eventuella andringar i schemat maste goras i efterfoljande system

Mlars - .ﬁ.pril, 2ma 18-03-05 18-04-29 B.,EI
Januarn - Mars, 2018 18-01-08 18-03-04 8.0
Mavember, 2017 - Januan, 20018 171113 18-0-07 8.0

Cantarnhar . MAvarmbar 2017 17.N940 17141472 an

Last [LAzdatuth 18-02-12)
Last [LAzdatum 18-01-07)

I et il Zedzbirn 171140



Skapa Bemanningskrav for hela schemagruppen:

Anpassa bemanningskraven efter verksamhetens aktuella behov.

Ga in pa Bemanningskrav, fliken ”Bemanningskrav”:

~Aiktuel dag

R ——————
[T} Datum 17-11-20 Mand
c]

Organisation

a Vanlig
alion

Perioder | St et |

‘ 27.30 | 3530

Fran Til | Min M Max
[iE
0301
o
1

w

NNZzInDE
e e i

SRR TR MR R R R R R R R
SR R R R R R L 03 W e L

nN

Langst ner kan man stilla in detaljer, minuter, fran och till etc.

|riztallningar Q1
D etalinined [min): GO - A

Frén Til 5

Stall markoren pa en rad eller markera ett intervall, ange siffra for antal personal och
klicka pa Enter. Ga igenom Min och Max personal per dag for perioden, man kan sedan
kopiera en schemaperiods bemanningskrav till nasta period, man kan aven kopiera dag
for dag.

Tank pa att bemanningskrav ar en firskvara och ska anpassas efter verksamhetens
behov

* 0700[ 0200

- 0800[ 0900
0900 1000

Kopiera bemanningskrav
Markera period som man vill kopiera fran
[N

4oL
Periader | Bemanningskrav | Graf |

M arnin Startdatum Slutdatum Tjanzteveckar Status

Januari - Marg, 20018 18-01-08 18-03-04 a.0 Preliminart schema [17-12-18]
Maovember, 20017 - Januarn, 20018 171113 18-01-07 g.0 Preliminart schema [17-12-18)
[ e T 1 R S 1 b A 17 nNado 1744 19 on Dirmlirmim =rk amlnmea- 117 10 200

Klicka pa ”"Kopiera” i menyn

0 Farbror BI& Iekstugam '?-!' e g | @j B | ‘:’HJ




Ange i Fran dag/intervall period som man vill kopiera fran.
Ange i Till dag/intervall period som man vill kopiera till.

&
~Fran o Tl
Intervall 18-01-M = T 18-01-M [z Interval 18m-02 (3 Ti 18m-02  |E
Frén 0000 Till 0000k Dagar | Mandag
v Tizd
Schemaanpp |LBkstugan\Grupp1 | E] - D‘risggg
Lirer ~ | Torsdag
| Fredag
| Ldrdag
w| Sdndag
Schemagrupper ED Alla <198> ~

=[] Bemanningsenheten

i i-[] Bemanningsenheten

i e[] Bemannningsenheten
=[] Dagecenter

i b Klammern [M &sen]

- [] Natt <25
[] Resursen <13>

[0 Lekstugan

: <[] GFararands v
E gIE:gshfgdan <1y v < =
K Avbipt

Lagg schema i Schemaoversikten

Nu finns perioden i Schemadversikten samt Preliminirt schema, nu kan man paborja att

ligga in aktuellt schema. Men innan schemat borjar skapas maste varje ny personal
forberedas genom att tilldelas:

o Aktiviteter
e Auvtal
e Parametrar



Soka personal

Sokvig — finns tva sitt att komma till Personal-modulen

I.  Arkiv/Organisation/Personal eller 2. Klicka pa Personal-ikonen i huvudmenyn

Arkiv Visa Hjslp
Schemalaggning | » [ Avtal
Databearbetning | b 4 Personal

_ [©-]
Organization
Huvudmeny

Administration | » gl Bemanninggffiav

T 0 3
| v 8 ‘ -.__-

qagffion avtal ezl Bemanningskray 8
Organisation "

System

Avtal Scb ik it Organization Awtal Personal Bemanningskrav
o - = = i B -
Leta upp den aktuella personen genom att klicka pa kikaren i modulen Personal.
tjaip
a4 | ) = | Yilla Rozell = [ Farbror Blé lekstuga
] Personal
|<N_I,I Perzon: ;I < 8 Personer >

Sok pa de 2 forsta bokstaverna i fornamnet och de 2 forsta bokstaverna i efternamnet och
tryck pa sok. Eller skriv in for eller efternamn. Klicka pa SOK

34 Sok 5
~ Perzonuppaifter ~ Hittade perzoner
Fairnarnn |ka | Gruppera efter:

| I Behdrighetsprofil ;I

- B[] Alla personer <1>
Anvandamarin | | = DE} Anv fast schema <1>

anstElningsnummer I:I Perzonnummer I:I ------ [0 & Ankakale

Efternamn |an

Aktiviteter I Anctalining |

=-[]Ala
EI-[] Aktiviteter

-] <Ingen> <5>

[C]Almén <153

[]Hemvarden <7>

[] Resursen <12>
[] Skogshyddan <1>
#-[]S&Bo <6

~ Tillganglighet
Schema I Fardigt schema ~|
Ciatum
E
Tid [oooo ] - [2400 | Skicka GMS

Dubbelklicka pa personen sa kommer personen upp. Har ser man personuppgifter och under
fliken anstallningar kan man se tidigare anstallningar samt startdatum for den pagaende

anstallningen.
Pa tillsvidareanstilld personal SKA MAN INTE indra anstillningen da den lases in varje natt
fran Personec P.



Aktiviteter

Aktiviteter - Med hjalp av olika Aktiviteter bygger anvandarna sitt schema i Time Care
Planering. Det ar Huvudadministratoren som skapar de olika Aktiviteterna. Aktiviteterna ges
olika egenskaper. Vissa ger tid mot tid och andra ger ingen tid alls. Vissa kan anvandas alla dagar
pa aret, medan andra ar begrinsade till vissa dagar och sa vidare.

De absolut vanligaste Aktiviteterna ar Tjanstgoring och Rast.

Ga till fliken — Aktiviteter — De aktiviteter som finns pa vanster sida ar de som i modulen
Organisation har tilldelats schemagruppen.

Tilldela aktuella aktiviteter pa varje person beroende pa var man jobbar. Aktiviteter maste
tilldelas for att ett schema ska kunna skapas.

Man kan aven tilldela hela listan genom att bocka i den dversta grenen/rutan till vinster sa ger
man alla aktiviteter, alla rutor fylls i nedat.

Klicka pa Disketten féwpara. Valda aktiviteter lagger sig i hogra sidan.

3 Hjdlp
0 T 5, Vila Rosel + ) Farbror 813 Iekstugs e gﬂ@ EAYEETY
] Personal
ks Kalle -
Pelsondatal Adress/Ovrigh Ansla\lnmgall Paifgll franvaro  Aktiviteter |Sa|do| Salgbkormigeringar Saldouppf'oliningl Arbetetidsbegranening Anteckningarl Avtal | ParametraN\Bam | Admiristrationsomrdden | Generel
« Tillgnaligs aktiviteter ~%alda aktiviteter ————————
Gruppera efter Prioriterad aktivitet
|Kategari |
=R & Alla akliviteter <17> : .
5L Allman <15> & @__g]'“:a’;t‘z’
(R Adrinistratiy tid L Tt
-G APT Bemanning @ Tignstgtiing

G0 APT & bemanning

-1 Fackiig tid

~[C1(&) Poolpass & TE

1) Poolpass Timbank
| Rast

B Tinetgaiing

1@ Ungdamsarbete

-1 Utbildning

~[C168) Uténad

1@ Veto hel dag

-] Natt <>
1) LSS natt
1@ Matt




Avtal

Schemagruppen ar automatiskt tilldelat Normalavtal och ska inte ldggas pa enskild personal.
Avtal ska bara finnas om det Avviker fran enhetens avtal. T ex om enheten har normalavtal och
nagon person har tim- eller PAN-anstillning alternativt dagtid-rak vecka sa ska detta laggas pa
aktuell person

Klicka pa ny och tilldela aktuellt avtal.

Hialp
1| 9 | vileRosel + O Farbror BI3 lekstugs i AR AEE @0 | ® HJJ;I:B 3|
|<Ny Persany ﬂ < 8 Personer »

Persondsl | Anstalningar I Partiell frénvaro | Altiviteter | Saldo I Saldokomigeningar I S aldouppfilining | Arbetstidsbegransning

Anteckingar | Pagmetiar | Ban I Administrationsomraden | Generell Import | Personec P X I Time Care Pool I Bonus I E-post & SMS

Livtal \%rr | Till | Anteckningar | Kontrollera inte schemagruppe... |

_—

Visa Ta bart Redigera ( My

Vilj aktuellt avtal i listen under pilen och fyll i startdatum i intervall, (Startdatum ska vara
samma som ansﬁfl-q’qgens startdatum, garna | vecka tidigare, for att undvika avtalsbrott)

B Mytt avtal *
—Etal
Aygtal I PaM-ankorigavtal \‘ll
[v Kontrollera inte schemagippens avtal
~ Dhatuminteryall
Fran: 15-01-08 [*H
=
= g
[ Spara ] [ Awhbrpt

Klicka pa Spara



Parametrar

Varje person tilldelas en parameter for dygns- och veckobryt under fliken Parametrar

Pewondala] AdlessZUwigt] Anstallningal] Partiell hénvam] Aktiviteteﬂ Saldol Saldokonigenngal] Saldouppfdlining] Albetstidsbeglansning] Anteckningar m

|
Klicka pa Ny langst ner i hogra hornet.

| parametrar satts startdatum en vecka fore anstallningens start for att undvika regelbrott.

Parametrar

| ngtalningar

Weckaobryt |E|nsdag j 1400
Dwgnzbrgt

o Interyal
Frén ETo

l Spara H byt ]

Exempel pa dag och tider som oftast fungerar.
Veckobryt Onsdag 14:00 och dygnsbryt 20:00
Dygnsbrytet ska ligga nar man oftast ar pa jobbet;

e Nattpersonal — kl: 04:00
e Kvallspersonal — kl: 20:00
e Dagpersonal — kl: 08:00

Om dygnsbrytet ar lagt kl: 04:00 sa ska forsta passet som ldggs in vara ett nattpass.

Om dygnsbrytet ar lagt kl: 08:00 sa ska forsta passet som laggs in vara ett dagpass.
Om dygnsbrytet ar kl: 20:00 sa ska forsta passet som laggs in vara ett kvillspass.

Bonusavtal

Mojlighet finns att kunna se hur mycket schemat kostar i OB-ersittning pa enskild personal
eller for hela schemagruppen. Det kravs att det tilldelas bonusavtal for ny personal, gors i fliken
Bonus. Observera att detta inte styr [on osv, endast en 6versikt av Ob-ersattning.

‘.E.;
<My Perzanz j < B Perzoner »
Persondata ] Adress/Ovrigt } Anstalningar ] Partiel frérvara } Aktiviteter ] Saldo I Saldokarrigeringar I S aldouppfilining Arbetsti Anteckningar } Bvtal I
Parametrar ] Bamn ] Administrationsomrdden ] Generell Import I Personec P X Time Care Pool E-post & 5M5 I
Senaste bonusavtalet
Bonusavial Fian
Bonustid till timbank. Till |
Bonustid att spara s




Vid ny personal, valj Nytt bonusavtal.

Andra bonusfordelning ] [ Satt ghutdaturm

I

Ta bart ] Myt bonuzastal

D

Alla bonuzawtal

Bonuzavtal | B onuistid Hill timbank | Bonustid att spara | Fran | Till

AR 2019-05-01 100,00 % 0,00 % 2019-05-0 2020-04-30
AR 180507 100,00 2 0,00 % 2018-05-M 2013-04-30
AR 2017050 100,00 % 0,00 % 2017-05-M 20128-04-30
AR 2016-05-0 100,00 2 0,00 % 2016-10-3 2M7-04-30

Vilj det aktuella bonusavtalet, i ex nedan AB 2020-05-01 samt fyll i f rom och t om datum som

ar f rom | maj t om 30 april.

Bonwstid till tirmbank

Bonustid att spara

=§ Bonusavtal x
~ Bonusawtal

Bonusavtal < 4B 2020-05-01 > |
~ Bonuzfordelning

~ Draturminteryall

Fran

Till

For att se specifik persons kostnad i Ob-ersittning:

Ga till schemadversikten, markera en person och vilj Kontroll av individ: g,

Nedan redovisning av Ob kostnad kommer fram, giller endast for aktuella schemaperioden:

Juli - September, 20019, Matt

Saldon inraknade 1 Summa schemahd

Summa schematid: 150:00 Tim [107.1%)
Aurbetstid: B0:00 Timn
Semester: 30:00 Timn
Siukkid: 0:00 Tim
Tianstledighetstid: 1:00 Tim
B onustid: 0:00 Tim
Jourtid: 0:00 Tim

Saldon EJ inraknade | Summa schematid

eto: 0:00 Tirn
Sparad bonwstid: 1:00 Tim
0B Pengar: 2 805,53 kr
QB Procent; 0,00 kr

UHanad tid:

It&nad tid: 10:00 Tirn

[F1%]



For att hela schemagruppens kostnad i Ob-ersittning:
Ga till Bemanningskrav: ]
Vilj Kontroll av resurser: valj Avancerat v

Foljande ruta kommer upp, bocka i Visa bonus samt valj aktuellt Bonusavtal, har redovisas hela
schemagruppens kostnad i Ob-ersattning.

ﬁ Kontroll av resurser e
~ Infarmation ~ koztnad
Schemagrupp: SiomdiMatt [v Wiza bonus ~
Period: Juli - September, 2019 ~
Perzonalresurs: 12 [10,62] Personer, 1930:00 Timmar ~
LIH&nade: 3 Personer, 30:00 Timmar
Inlanade: 9 Pergoner, 220:00 Timmar 9 ST D 0o.og
Summa: 19 Persomer, 2120:00 Timmar
Bonuz
Statusz: Fardigt schema j < Boruzavtal: AB 2019-05.01 o
W arden
Fardigt schema bin b ax

Bemanning 00:00 F10:15 F10:15
Frearvarands beboy 17:30 1730
Iiijlia bemanning [%] 40,82 % 40,82 %
Schemalaad tid 1230:00
- Arbetstid 300:00

- Cvrig arbetstid 0.00
- Semestertid 190:00
- Sjuktid 140:00
- Tjanztledighetztid 0:00
- Bonustid 0:00
Tillaangliq resurs [T atal) 1097:15 1097:15 10597:15
- Tillganglig rezurs 29000 290:00 290:00
- Plusditf 20715 20715 207:15
Sparad bonuztid 0:00 0:00 0:00
OB Pengar 26 053,00 kr 34 258,50 kr 34 258,50 kr
OB Procent 0.00 kr 0.00 kr .00 kr

Observera att i schema som inte har tidsplacerad rast kommer inte summan stamma
helt eftersom systemet inte vet vart rasten skall dras.



Schemalaggning

Schemadversikt - klicka pa nagon av ikonerna

ST U LF o YARN
|®-

Organization

Huvudmeny

Schemalaggning

Onskemal

E %hemaléggning AN
Prelimindrt schema E %

Onskeml Freliminart schema  Fardigt schema Schernaoversikt

~ Orgarization

£ a 2

Autal Perzonal Bemanningzkraw

~ Databearbetning

Schemadwversikt 3 B

& R apporter |ntegration

Sok upp aktuell enhet och schemagrupp

Vilj aktuell periéd under pilen — invapta att programmet laser in!

tyg Hijlp \
» =
- | Yilla Rosel \ = U Farbror Bl lekstuga v |

.l C - hemadversikt

I v Wiza aklivitet

[ Filtrera persanal ” Yiza all perzonal

*Januari - M 7 [F0

Val av visa kolumner

Man kan vilja vilka kolumner man vill se i modulen ”Schemacversikt”
Vilj — Visa — Kolumner — bocka i/ur beroende pa vad man vill se/inte se

R
Cp—— Tpedne |G

Tigwggean | Tiga
™ 17-11-13 TN om

Man kan gora personliga val av vad man vill se i Schemaoéversikten genom att klicka i/ur rutan
vid de olika alternativen.

"Filtrera personal” klicka i/ur personal man vill se for tillfallet i personalgruppen

”Visa all personal” visar all personal som finns i personalgruppen

Schemadversikt

I"Januan - Februari, 2018 (180101 - 180204) ;I ¥ Wisa aklivitet v “iza anteckning W Visaraknare Bade ovan och under ;I I~ ¥iza vikariesaldon
] W Visa klocktid [V isa datum Typ av raknare Giundpass ;I

[ Filtrera personal H “iza all personal




Schemaperioden kommer upp pa de som ligger inlagda som personal — Markera en personal
(blir fet text) for att lasa vald period

|

I *Marz Wa| 2017 (170320 - 170628] v Wiza akhivitet v Wiza anteckning v ‘izaraknare Bade ovan oc
[ F|Ilre\a perzanal ] [ Wiza all personal J W “isa klocktid W Wisa datum Typ av 3knare IGrundpass
1
Antal Arbetstid Arbetzdagar P 2
l\amn fridagar | [Surama ... | [Surma da... licspolofcetis Ti- grad
M 2017-04-03 T 2017-04-04 | 0201
Anka Kalle [ 28 0-00 o [23] 148-00 "]ﬂ,ﬂ...

Dubbelklicka pa en dag som personen ska jobba

Hela veckan visas och man ser aktuella aktiviteter under pilen som ar tilldelade personen.

B Kalle Anka
Veckodag Datum | Akttt @n [T Rast Td | Totrest Info

Mandag 0170403 [T ¥|[o7o0 [1e00 [EX 08:30@_D(_ 0

Tisdag 2017-04-04

Onzdag 20170405

Torsdag 2017-04-06

Fredag 2017-04-07

Lijrdag 2017-04-08

Stndag 2017-04-09

Dubbelklicka pa en dag som ska schemalaggas.
Vilj aktuell aktivitet.

TJG (Tjanstgoring) utan tidsangiven rast - ar har lagt 7:00-16:00 och programmet lagger
automatiskt in rast med 30 minuter, om det ska vara annan rastlingd sa skriver man in det
manuellt — Klicka pa disketten for att spara |

Klicka pa pilen for att vilja andra aktiviteter

Man kan flytta mellan rutorna med TABB-tangenten

Tjanstgoring med tidsangiven rast / Markera aktuell rad / tryck Insert + R - pa tangentbordet
| Aktivitet i

eller vilj rast i listan under pil i kolumnen aktivitet |F45T =l

Weckodag | D atumn Bktivitet H i i ]

7o | (N N T
Tizdag 17-04-04

Oredag 17-04-05

Torzdag 17-04-08

Fredag 17-04-07

I medam 17 N4 no



Skriv in aktuell tid Fran — Till — klicka pa Diskett

LB Kalle Anka
£
c Weckodag Draturn Aktivitet Fran | Til Fast |Tid L orast)  Info
; Mandag 17-04-03 RAST w1100 Jrzo0 feo foooo(f S
Tisdag 17-04-04
Onzdag 17-04-03
Trad-n 17 nd nc
Plustecknet i rutan visar att det ar ett schemapass med tidsangiven rast
i Kalle Anka
Weckodag Datum Aktivitet Frén | Til  |Rast |Tid Tot rast|  Info
Mandag 17-04-03 CIR | 0700 1600 0 800 B0 (30]
Tisdag 17-04-04
Onzdag 17-04-05
Klicka pa plustecknet sa ser man hur rasten ligger
Weckodag Diatumn Aklivitet Fidgn | Tl |Rast |Tid Tot rast)  Info
. 0 a0 | .
TG o700 1100 0 400
- RAST 1100 1200 B0 000
- TG 1200 1600 O 400
Tisdag 17-04-04
Onzdag 17-04-05

Har man gjort fel klicka pa det roda krysset — Delete — ta bort.

Weckodag Cratum L kbivitet Frén | Til Rast | Tid Totgast| Info
M Zndag 17-04-03 [Tianstasing ~|[ovon Jieoo @ Josoo | =
Tisdag 17-04-04
Onzdag 17-04-05

Lagga in aktuella tider enligt schema i hela veckan.

Klicka pa Stang nar hela veckans schemapass ar inlagda

Flexram

Tank pa att alla med Flexavtal ska ha en Tidsangiven rast for att ange flexram och att flextid
registreras korrekt



Anteckningar i schemapasset

Man kan skriva anteckningar i varje enskilt schemapass — Markera aktuellt schemapass och
Hogerklicka i kolumnen Info

o

Yeckodag | Datum Aikfivitet Fran |Til  |Rast |Tid Tot rast  Info

Méndag 17-04-03 TNE o7oo [1e0 [0 [Bon |

Tizdag 17-04-04

Valj — Hantera anteckningar

Skriv in vid behov en passanteckning

[Rast |Tid | Tobrast| i
0 80 E0(0)

Passanteckningar X
Anteckningar

Skapad av.
Datum: 18-02-09 151312

ok [ Tem [ avbi

Exempel pa passanteckning. Ska meddelas till Ionekontoret via mail!

Paszanteckningar *

Anteckningar |

Skapad av:
D atum; 180214135735

F.alle har jobbat 15,00-22,00 rast 18,00-18,30
Ordinarie a-id 7.00-16.00 rast 12,00-13,00
Besked 2 dagarar innan

Lanekontaret & meddela

[ ok [ Tem  |[ b

Klicka pa OK



Natt

Nattschema — registreras alltid pa pastigningsdygnet, vilj aktiviteten Natt i listen under pilen,
skriv in Fran och Till, klicka pa Tabb-tangenten - klicka pa Disketten

E =] Kalle Anka
i Veckodag Datum | Aktvitet Frgn | Til Rast |Tid Totrast|  Info
e Méndag<F> 17-05-01 [atT [0 Jorod Jo om0 | [ X | [
. Tisdag 170502
E Onzdag 170503
Tarzdag 17-05-04
Fredag 170505
Lidag 170508
Sidndag 170507

Det lagger sig ett litet n efter Till 0700n och tiden blir 10 timmar — Spara-klicka pa diskett

5 Ratie Anka
Weckodag | Datum Akiivitet Frén J |Rast | Tid | Ttrast| Info
Mandag<F> 170501 (A - |[2100 om0 oo | | X]| B

Tiedag 17-05-02

Onzdag 17-08-03

Torgdag 17-08-04

| veckovyn ser det ut sa har. Till 0700n = dagen efter pastigningsdygnet

Yeckodag [ratum

Méndag<F> 17-05-01 MATT 200 [oroon [0 [woo | om|
Tisdag 17-05-02

Onzdag 17-05-03

Sista natten i schemaperioden lagger sig i "karantian” och vantar in nasta period
Rod text i kolumnen Veckodag visar att det ar rod dag




Kopiera enskilda pass

20

Kopiera pass - markera det pass man vill lagga ut pa andra dagar i schemaperioden - genom

att trycka Ctrl+C pa tangentbordet.

Vecka 1714 Wecka 1715

05 | T 17-04-06 F 17-04-07 L 17-04-08 517-04-039 M 17-04-10 T 17-04-1 0170412
TJG 1530- 2130 TJG 0700 - 1600
Klistra in - markera den dag som ska schemalaggas - tryck Ctrl+V
14 Vecka 1715
05 F17-04-07 L 17-04-08 5 17-04-09 M 17-04-10 T 17-04-11 0170412 T17-04-
TIGO700-1600 | TJG1530-2130  TJG 0700-1600

Ta bort — markera pass man vill ta bort - klicka pa Delete pa tangentbordet

Vecka 1714 Wecka 1715
05 | T 17-04-06 F 17-04-07 L 17-04-08 | 517-04-039 M 17-04-10 | T 17-04-1 | 0170412

TJG 1530- 2130

TJG 0700 - 1600
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Kopiera schemaperiod i schemaoversikten

Man kan kopiera en period till en annan, en person i taget — markera aktuell person och aktuell
startdag, alltid mandag, man vill kopiera fran

Klicka pa kopiera i dvre list.

= 0 Farbror BI3 lekstuga b EEY JJ‘ D a

Man far med sig den person som ar markerad
Fran — Enhet, Schemagrupp, Namn, Intervall (Ivecka/7 dagar).

Man far med automatik uppgifter:
Till — samma uppgifter som Fran men istallet |vecka/7 dagar framat i tiden

Gor installningar i Fran och Till utifran aktuell enhet, schemagrupp, personal och intervall
5 17-04-02 M 17-04-03 | T17-0

Anka Kalle 4 113:00
[38.18%) (113:00)

X
b

15 (56) 183:00 19000

X

X

~Frén Till
Enhet: |wila Rosel Entet: villa Rosel

Xl

X

Schemagrupp: I 0 Farbror B4 lekstuga Schemagrupp: I {0 Farbror BI3 lekstuga

X

Marmir: IAnka Kalle M armr: IAnka Kalle

X

K

Interyvall N . Intervall - .
Fram: Tilk: Frén: Till:

[fra03 |E 170409 | [froa10 @ 17048

X

eckor: Dagar: Weckor: Dagar:

 Inztallningar o~ Statu

Fopiera knutna uppgifter O Kopierar pass 0%

Kontrollerar avtal 0%

Sparar pass 0%

K.opiera

Har kan man stélla in tidsintervall utifran eget urval och man kan kopiera fran olika personer till
andra personer i schemagruppen. Vill man kopiera fran en period pa 4 veckor till en annan
period pa fyra veckor sa anger man aktuella datum.

Bocka i rutan ”Anvand aktuellt schema” och klicka pa ”Kopiera”

Observera! Schemarader som innehaller Poolpass kan inte kopieras i schemadversikten( se sid

20)

Klicka pa OK

@ Ska kepiering utfgras?
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Kopiera schema innehallande POOL-pass fran Preliminart schema

Finns poolpass bokade av bemanningsenheten stoppar dessa kopieringen i ”Schemadversikten”.
Kopiering gors da istallet i ”Prelimindrt schema”.

Arkiv Redigera Visa Gitill Verdyg Hjilp
| O]+ & -2 -] 5| Bomamringsenhiien ~ Bemaningser

Organisation v
T 3 Mt schemaforsiag

Administration | ¥ [ Fardigt schema Mandag [1802
System | v T Schemagversikt
Mitt schemaforsiag P @ Grundpass I —
F ® Grundschema Denud—
Preliminart schema g B
= [ —— | Tup av deg:
e [Sign | Namn | Aktvitet

Edrdigt schema

Man kan kopiera en period till en annan, en person i taget — markera aktuell person och aktuell
startdag, alltid mandag, man vill kopiera fran

Klicka pa kopiera i listen

Arkiv  Redigera Visa Gatill Verktyg Hialp

”Q)-|cj-ulv‘x|Lekstugan - Gruppl vﬁ|ﬁﬁ|lj« »|R,§¢.J qﬁ|h|_]|°|”a33&|
T 1 = 4

Man far med sig den person som ar markerad
Fran — Enhet, Schemagrupp, Namn, Intervall (Ivecka/7 dagar).

Man far med automatik uppgifter:
Till = samma uppgifter som Fran men istallet |vecka/7 dagar framat i tiden

Gor installningar i Fran och Till utifran aktuell enhet, schemagrupp, personal och intervall

lDatum 180101 Méndag 1801 l Datum Agare Rubrik.
a

Perioder [*Jarnui - Februsri, 2018 (180107 - 180204) |
Intervall / Status: | Prefiminr schema (180101 -180204)

Person | Typ av dag: Mydrsdag mifre| Sista dag i | Bemanring: Ingen
Ant [Sign | Namn ~ | Akiviet [Fian [T (Rast |Tid | Totrsw| inio [Abstsplats | A Gunde
Anka Kl | [ena
3 Kopiera %
70001 N ;
T
Enhet Lekstugan =] || Erhet Lekshugan -
Schemagrupp: Grupp! = Schemagrupp: Gruppl =
Narr: Anka Kalle v Mamr: alle
Bla
5] | Interval - - Interval Ao T
18-01-01 18-01-07 180108 18-01-14
f— r Veckor: Dagar Veckor Dagar
04548 b ihing
Kopiera knutna uppgifter o Kopierat pass
Anviind aktuelt schema [u] Spararpass

707001 GL

(=
N 1

Klicka pa ”"Kopiera”

Observera att man INTE ska klicka i rutan ”Anvand aktuellt schema”
11

Tirne Care Planering X

e —
o e

Ska kopiering utfaras?

0K Avbryt

Klicka OK
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Kontrollera saldon personen/individ

Kontrollera regelbundet saldon genom att kontrollera
Tillganglig resurs eller klicka pa Kontroll av individ.

Markerapersonen i schemaoversikten.

Willa Rasel ~ (O Farbror BI3 lekstuga L SRVl ;\ jj a
|“Nov5mbel, 2017 - Januari, 2018 171113 - j v aktivitet ¥ Viza anteckning v Viza raknare Bade ovan och under *| [ Visa vikaresaldon
[ Filtrera personal ] [ Yisa all personal ] ¥ isa ktid ¥ isa datum Typ av riknare Grundpass -
Antal Arbetstid Arbetsdagar A - B
Mamn ftdpry | vt | Emadh Tillganglig resurs Tj. grad Wecka 1746
M 17-11-13 T1711-14 0171115 T1711-16 F17111,
0:00 .
(0,002) 56 (0:00) 0 [56) 236:48| 80.00%

Har ar de mest anvandbara kolumnerna (hur man viljer kolumner, se sid |3)

Namn — namn pa personal, i parentesen ser man hur manga procent utifran tjanstgoringsgrad
som ar utlagt, ska vara 100% da allt tid ar schemalagd i schemaperioden enligt Tj.grad.

Antal fridagar — antal fridagar i perioden

Arbetstid — summa arbetstid i perioden

Arbetsdagar — Antal arbetsdagar i perioden

Tillganglig resurs — Ska vara 0 da all tid 4r schemalagd i schemaperioden enligt Tj.grad
Tj.grad — Aktuell tjanstgoringsgrad (uppgifter fran Personec P)

Eller
Tryck pa Kontroll av individ 1 8 sa kommer saldon pa personen fram.

Summa schematid och Arbetstid ska éverensstimma da ratt antal schematimmar ligger utlagt i
perioden utifran tjanstgoringsgrad.

| parantesen visas aven hur manga procent som ar schemalagd, i detta exempel 100% vilket
innebar att all "Tillganglig resurs” ar utlagd pa personen/individen.

Kentroll av individ X

Tim T
Oktober - Movember, 2018, 8 Farbror B3 lekstuga

Saldon EJ inrdknade i Summa sch id

Hidon imdknade i S5umma schematid

) T Tidnstetid 22200 Tim
Summa schematid: 222:00 Tim (1000%) ) Veto: 0:00 Tim Mineschems 0000 Tim
Aubetslic 22200 Tim Sparad bonustid: 000 Tim o
e T A Maz-schems 86800 Tim
Sjuktid 000 Tim 0B Procent: 0,00 ke Timbankssaldo
Tidnstledighetstid 000 Tim L Aktuell saldo EEE00 Tim
Bonustid: 000 Tim Utiéinad tid: Timbanksfarnding: o00 Tim
Jourtid 0:00 Tim Utlénad tid 000 Tim  (0.0%) Saldo sfter firsnding 66600 Tim
Max velo 3318 Tim
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Berakning av schema

Innan hela gruppens schema tas i bruk maste det beridknas och schemat far da status
Fardigt i Bemanningskrav vilket kravs for integrationen mellan systemen.

Om det inte ar beradknat star det som preliminart schema.

As'?erix for perioden i Schemaoversikten visar att schemat ar preliminart.

y
I“D ecember, 2017 - Februarn, 2018 [171225 - 180218) j

Beraknat schema krivs for att schema ska ga over till Time Care Pool och Personec P
som ett Placeringsschema = P schema. P schemat ar det som ligger till grund for
personalens OB ersattning i Personec P.

For att berakna ett schema, markera perioden som ska beraknas i Bemanningskrav.
Vilj sedan Schemaldggning i marginalen - klicka pa Berakningar

(rganization emannine
» 1 (]
Schamal(aggni( =
kel dag Meddelanden/fnteckningar
_ Datum: 171225 | [MEndag 1752
=5 ]

Mitt schema farslag Typavdag: [ juidagen mihe

r Penodinformation

Fefer (@) |December. 2017 - Febari, 2018 (171 v

@

Preliminért schema

Intervall / Status ‘ Fardigt schema (171225 - 180218) ‘

4

Perioder |BEmanniﬂgskrav| Graf |

&

ema

Fardigt =cl

Namn | Stertdatum [ Slutdatum | Tjsnsteveckor | Status ~
% Augusti - September, 2018 18-08-08 18-09-30 8.0 Prelimingrt schema [18-01-23)
Juni - Augusti, 2018 180611 18-08-05 80 Preliminart schema [18-01-23)
Schemadversikt April - Juni, 2018 180416 18-08-10 a0 Preliminart schema [18-01-18)
Februar - April a

2018 15-0219 18-04-15

o
ZF
=N
=3
2

cember 2017 17-10:30

3 ]
TrriTees September - Oktober, 2017 17-09-04 171029 80 Last (L asdatum 17-10-23)
- Juli - September, 2017 170710 170903 a0 L&t [L&sdatum 17-03-03)
tdaj - Juli, 2017 1705185 17-07-09 a0 Lést [L&sdatum 17-07-039)
% tars - Maj, 2017 17-03-20 17-05-14 a0 Lést [L&sdatum 17-05-14)
Januar - Mars, 2017 1740123 170319 a0 Lést [Lasdatum 17-03-19)
CRsp-chena November, 2018 - Januar, 2017 16-11-28 170122 80 Lést (Lasdatum 17-01-22)
Olktober - Movember, 2016 16-10-03 161127 a0 Lést [L&sdatum 16-11-27)
& Augusti - Oktaber, 2016 16-08-08 161002 a0 Lést [L&sdatum 16-10-02)
Juni - &ugusti, 2016 16-06-13 16-08-07 80 Last (L asdatum 16-08-07)
it April - Juni, 2016 16-04-18 160612 a0 Lést [L&sdatum 16-06-12)
Februar - Apri, 2016 16-02-22 160417 a0 Lést [L&sdatum 16-04-17)
December, 2015 - Februari, 20... 15-12-28 16-02-21 8.0 Lést [Lasdatumn 16-02-21)
Movember - December, 2015 15-11-02 151227 80 Last (L asdatum 15-12-27)
Berdkningar September - Movember, 2015 15-09-07 15-11-01 a0 Lést [L&sdatum 15-11-01)
Juli - September, 2015 150713 15-09-06 a0 L&st (L&sdatum 15-03-08)
taj - Jull. 2015 150518 150712 a0 Lést [L&sdatum 15-07-12)
tars - Maj, 2015 15-03-23 150517 80 Last (L asdatum 15-05-17)
Dasboatering | |Jomai-Nan, 25 150128 15122 8n List Lt 150322 v
Administration [ Radeta ] [ Fedigera ] [ My

| denna bilden ser man alla status fran Preliminart, Firdigt och till Last schema

Vid varje export som gar varje dag och laser 6ver 84 dagar framat till Personec P star
det i kolumnen ”Status” last, vilket giller for dagens datum da exporten gatt ivag till
Personec P.

Andringar bakat i ett schema som ir Last maste goras i Personec P.
Framat i tiden gar det bra att gora andringar da schemat ar beraknat.
Man ska aldrig angra en berakning.

Schema ska beraknas och finnas fardigt 14 dagar innan det borjar att galla.
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Vilj Berakna Fardigt Schema.

Period: * dpril - Maj, 2003 [ Kontrall av tidsregler ]
Intervall: 20130422 = 20130519 [ Logga ut efter berakning

Status: * Preliminart sch -
s relminart sehema [ Berdkna Fardigt schema ]

Summa bemanningskray
[ Angra berakning ]

Mir: 234:00
Maw 294:00
[ Visa detaljerat
Mitt schemafidrslag Freliminart schema Fardigt schema
Berdkningsdatur: | 2013-04-11
Berdknat av: | Louize Samuelssaon

Markera utan datorpussel(ar forvalt).

AL

Berakna Fardigt schema
ifg @

{*) utan datorpussel

4 O L

| ok | Avbu

Tryck OK. Schemat ar beraknat och klart vilket nu exporteras till Personec P.

Fardigt schema exporteras fran dagens datum och 84 dagar framat.

Export av schema utfors inte bakat i tiden da de forandringar som eventuellt 4r gjorda i
Personec P skrivs over och forsvinner.

Om glapp uppstar eller andringar maste goras bakat i tiden andras detta i Personec P.

Andringar i firdigt schema(last schema) framat i tiden exporteras till Personec P.
Andringar i firdigt schema framat i tiden kan gilla exempelvis partiell frinvaro som kommit
over fran Personec P eller planerade turbyten.

Andringar gors i Schemadversikten.

Vid behov kan man lagga till en anteckning till schemapass (se dven sid 16) som dven maste
meddelas till lonekontoret via mail.

For att slippa tidsglapp rekommenderas det att man har en periods framfor-
hallning med fardigt/beriknat schema. Om andringar behover goras kan man justera
dessa i det fardiga/beriaknade schemat.

Forst nar schema ar beraknat syns de vikarier som ar bokade via Time Care Pool i det fardiga
schemat och schemaoversikten med kursiv stil som Poolpass.
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Planering av schemalaggning kan testas i lekstuga med Fejkad personal

Syftet ar att man ska kunna forbereda och planera scheman i lekstugorna. Man kan darefter
kopiera scheman fran lekstuga till en tillsvidareanstilld personal i ”Schemadversikten”.

Man kan ha "Hitte pa” Feikad personal som liggs upp som vikarier eller som inte ar riktiga i TC

Ser ut sa har under "Personal” fliken ”Anstillning”, det saknas Anst.nr.
AnlecKningar | asal I Farameinrar | Earn | B.arminiEranons:

Perzondata I AdressDwrigh Anstaliningar | Partiell frérwarn
Apst.nr | Startdatum | Slutdatum I Schemagrupp
* 17-07-24 Tillzvidare  “illa RozelsBl3

“Hitte pa” Feikad personal laggs upp manuellt under fliken ”Persondata” enligt foljande:
Exempel: Villa Rosell — O Farbror Bla lekstuga — Kalle Timvik. Anka

Arkiv Redigera Visa Hjalp

[W-|@-@a-|0 |9 > | viaRosel ~ 0 Farbror Bl lekstuga - |
Organisation Eernenal
<My Persons > | <14 Personer >
FerrTEorET Fersondata |Adress/t'|wigt| Anstiliningar | Partiell frénvaro | aktiviteter | Saldo | Saldokorigeringar | Sal

Fetmarkerad rubrik kraver uppgifter

Forman — Efternamn — Anvandarnamn (forslag forsta 2 bokstaver i fornamn + sista 2 bokstaver

i efternamn) — Behorighetsprofil (ar forvalt, lat sta
|

ITimvik Anka Kalle vI < 11 Personer >
Anteckningar I Seekal I Parametrar I Eam I Administrationsomraden I Gene
FPersondata Adress/ 0 vrigt I Anztallningar I Partiell franwvaro I Al biviteter I

[Kale |
[Tirmvik. Anka |
Personnunmmer: l:l Fiodelsedaturm: I:I
Anztaliningsnummer: l:l
Signatur: l:l
Tillhrighst: [<inger> ~1
oggming
Anvandarnamn: |k.aka
Beharighetsprofil: I.ﬂmvéndare LI

Viktigt: "Fejkad personal” far INTE ha personnummer eller anstallningsnummer! Rutorna
lamnas tomma.

Klicka pa Spara — Disketten L)

Klicka pa Ja

Kalle Anka &r inte knuten till ndgon anstillning.
Ligg upp en anstillning?




Skriv in hela perioden fran och med hela veckor, pabdrjas mandag. Slutdatum satts forst nar
anstallningen ska avslutas.

Exempel: Borjar man en tisdag ange datum fran mandag forsta veckan.

Om man inte vet tjanstgoringsgrad:

Lat sta i rutor efter Veckoarbetstid 37:00 / 37:00 = 1,0000 = Heltid.
Anstallning [2017-04-03 - 2017-04-30]

Redigera anstallning l Schema] Lok ]

—Anztalning knuten kil
Enhet: ['ila Rosel Ed
Schemagrupp: |ﬁ Farbror Bl lekstuga j C]

~ Anztalningsinformation

Veckoarbetstid: 37 . = 110000
37.00 3700
Genomshittig arbetstid/mén: OO0 timdrndin

Anst.nr: | |

~ Grundzchema

] Anvander arundschema

Schemarad
|<Ingen> J
Starkdatum: I:l =
ok | [ awbut
Klicka OK

Om man vet tjanstgoringsgrad:

Skriv in antal timmar i forsta rutan ex. 29:36 (Tryck tabbtangent) / 37:00 = 80,0% (Systemet
raknar ut 80 %)

~ Anztalningzinfarmatian

O — =
Weckoarbetstid: 2936 |/ (3700 | = |n,snnﬁ»

2960 3700

Genomsnittig arbetstid/man: 00:00) tim/man
Anstnr
r Grundzchema N

Klicka pa Ok
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HRIRGEIRrOrmarion

[ 3 |

Time Care Planering

@ Lagrat / uppdaterat anstillning.
3l &t
oK | —

,__
[ =1

—_—
i

FracAr o i=n nnnarn o r =

Nu finns en anstallning under fliken A)stﬁllningar

| : H| = x| Willa Fosell + (O atbror Bl lekstuga v | éﬁ| g | il | é

]

IAnka Kalle | < JaPersoner »

Persondata | Adress/Ovrigt  Anstalningar | Partigll fr& varol Aklivileterl Saldol Saldokorrigeringar' Saldouppfﬁlinmgl #ubetstidshearsr

Anst.nr Startdatum | Slutdatuw Schemagrupp I Veckoarb...l Heltid I Ti. grad
* 20170403 2704 Vila Roseld Farbror BI3 lekstuga 3700 3700 1000 % i

For att andra anstillningen pa en fejkad personal som man har lagt upp manuellt ga in pa
fliken Anstillningar och dubbelklicka pa anstillningen sa kommer den upp och dar gar det att
andra anstillning fran en grupp till en annan.

B

I.t‘-"mka K alle VI < 2477 Perzoner >
F'erscmdatal ﬂdress.}'ﬁ‘ngt Anztslningar i F'atiell Frénvarol Alktiviteter I Saldo I Saldokonigeringarl S aldouppfalining I Arbetstidsbegrz
Anstnr IMum I Schemagrupp I “Weckoarb.. I Heltid I Tj. grad I
= 2013-02-04 Tillsvidare Halzo och sjukvardsorganizationsSSK... 3815 38:15 100.0 =

Observera att man inte manuellt kan dndra anstéllning pa tillsvidareanstilld
personal da det ldses Gver vid ndsta import.

Lekstugor finns i alla organisationer for att man samma ska kunna leka och planera med nya
scheman for att se hur de kommer att bli.



