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e Som forare av Hemvardens tjanstebilar representerar du Hjo kommun utat. Hjo
kommun forvantar sig att du som forare foljer alla gallande trafikregler och visar
hansyn i trafiken. Skulle det uppsta fortkornings- och parkeringsboter sa betalas
dessa av foraren vid det aktuella tillfallet

e Alla som fardas i vara tjanstebilar har ett ansvar for att bilarna tas om hand och
vardas pa ett bra satt. Inget skrip ska lamnas kvar i bilen

e Bilarna far endast anvindas i tjansten och aldrig till privata drenden

e All anviandning av handsprit, handkram eller liknande i bilen ar forbjuden da det kan

skada bilens interior

Tillgang till bilar

Det finns farre bilar an personal i tjanst. Utifran detta ar det extra viktigt att biltilldelningen
planeras utifran behovet. Det ar vildigt viktigt for planeringen och ytterst for brukarnas
patientsakerhet att den som tilldelas en ga- eller cykeltur inte pa egen hand beslutar sig for
att andra detta till biltur. Har man inte planerats in for en biltur sa ska man inte himta ut

nycklar till en bil.

Det ar inte tillatet att ta/ha en tjanstebil eller nycklar pa sin rast da det kan uppsta akut
behov av en bil vid ex larm. Bilar som inte ar utplanerade pa en tur ska sta parkerade
utanfor Vallgarden och nycklarna ska finnas att tillga i nyckelskapet.

Korjournal

e Bilens anvandande dokumenteras av foraren i korjournalen som finns i bilen. Skriv
ned datum, klockslag vid avresa och aterkomst och signatur av foraren efter varje

avslutad resa.
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Efter varje resa

e Efter anvandandet ansvarar foraren for att bilen har minst /4 batteritid kvar, olje- och
spolarvitskans niva ar normal samt att bilen ar ren invandigt. Bilnycklarna returneras
direkt till nyckelskapet i Hemvardens lokaler pa Vallgarden.

Biltvatt och invandigt stad

For biltvatt och invandigt stad anlitar Hemvarden Arbetsmarknadsenheten (AME) varje
vecka. Ansvaret vilar pa personal som anvander bilarna att bilen ar fri fran skrap.

Egenbesiktning av leasingbilen

Bilen besiktigas av foraren innan avfard. Detta for att eventuella skador eller andra
anmarkningar som upptacks vid besiktningen ska kunna atgardas snabbare.

Skada/driftstorning av leasingbilen

e Vid skada eller annan averkan pa bilen skall skadeanmalan skrivas omgaende av
foraren och lamnas till Hemvardens bilansvarig alt. Hemvardens enhetschef

e Vid punktering vand er till Dackteam Hjo

e Vid ev. driftstopp vand er till aktuellt servicenummer som finns i varje bil

e Vid andra dackproblem vand er till Hemvardens bilansvarig

Hemvardens bilansvarig ansvarar for:

att ev. skador av leasingbilar bli atgardade

att uppdatera bilprioriteringslistan

besiktning och service av leasingbilar

sasongsbundet dackbyte samt ovriga kontakter med Dackteam Hjo

Behov av fyrhjulsdriven bil vid extrem vaderlek

Vid extrem viderlek finns mojlighet att omfordela de fyrhjulsdrivna bilar som finns pa
hemvarden. Extrem viaderlek kan innefatta nar vadervarningar har gatt ut till allmanheten
om exempelvis stora mangder sno vilket kan begransa framkomligheten.

Beslut om nar fyrhjulsdriven bil bér omfordelas tas av enhetschef pa Hemvarden nar denna
ar i tjanst. Da chef inte ar i tjanst gors denna bedomning av personal i tjanst utifran
ovanstaende.

e Den som anvinder en fyrhjulsdriven bil nar '/4 av tanken aterstar ansvarar for att
bilen tankas full

e Bilen tankas pa bensinstationen OKQ8

® Dokumentera bilens matarstallning (antal km) samt antal liter som har tankats i
korjournalen

® Betalning av tankningen sker med ett personligt alt. vikarie- OKQS8 kort tillsammans
med bilens kort
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Utrustning och tillhorigheter i bilarna

Da bilarna endast far nyttjas for transporter inom arbetet och anvands av personal som
arbetar med patientnira arbete inom halso- och sjukvarden finns vissa regler kring vad som
ska finnas i bilarna och vad som inte far finnas i bilarna.

Detta ska finnas i samtliga av Hemvardens bilar i avsedd forvaring:

e Ficklampa

Varmeljus

Tandstickor

Reflexvast

Spade

Snoborste

Isskrapa

Skyddshandskar (vinyl eller dylikt)

Enklare o6vrigt skyddsmaterial (endast sma mangder for att hantera akut uppkomna
situationer)

Detta far inte finnas i Hemvardens bilar:

Handsprit

Hushallssopor

Privata tillhorigheter

Livsmedel for konsumtion i bilen far endast forekomma nar verksamheten inte kan
skapa majlighet att aka till lokalen for en paus. Detta giller all typ av foda sa som
godis, frukt, lask, mat osv.

Skrap i form av 6ppnade forpackningar eller anviand skyddsutrustning far endast
forekomma i bilarna under transport till sopkarl



