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Hantering av privata medel for brukare inom vard och omsorg, rutin

Huvudregel

Den enskilde ansvarar for och ska sjalv ta hand om sina pengar och andra vardesaker eller
viardehandlingar. Som huvudregel giller alltsa att den enskilde i stdrsta mojliga utstrackning skoter
sin egen ekonomi (inkop, ekonomiska transaktioner mm) och omvardnadspersonalen ska inte
ansvara inte for pengar och andra vardesaker som den enskilde har i sin bostad.

Flera av de ildre och funktionshindrade i vara boenden har dock behov av stéd och/eller hjilp nar
det giller hantering av ekonomin och den har rutinen beskriver hur vi da gar till viaga. Den enskilde
och de anhoriga ska pa lampligt satt informeras om de olika alternativ som finns att tillga.

Stod som finns att tillga

Om inte den enskilde sjilv kan ansvara for sina pengar/vardesaker och viardehandlingar sa ska den
enskilde fa hjilp av anhdriga, god man eller forvaltare.

Forordnande av god man/forvaltare

Personal som upptacker behov av god man/forvaltare vander sig till sin chef. Anmalan till
overformyndare om behov av god man/forvaltare gors av bistandshandliggare nar det giller
ordinirt boende och av enhetschef i sirskilt boende. Anstillda pa enheten ska endast i undantagsfall
forordnas till god man/forvaltare och enhetschefen maste informeras om man som anstilld har ett
sidouppdrag som god man/forvaltare for en brukare pa enheten.

"Fickpengar"

Om sa onskas kan boende i sirskilt boende fa hjalp med forvaring av "fickpengar" (max 1000
kronor). Kontaktombudet ser till att teckna ett forvaringsavtal med den enskilde eller dennes
foretradare (bilaga |). Enheten ansvarar i dessa fall for omhandertagandet av fickpengarna. Pengarna
som forvaras ska vara inlasta i vardeskap eller liknande. Insittnings- och uttagsblankett for

"fickpengar" anvands som kvitto pa insattningar och uttag. (Bilaga 2).

Nar "fickpengarna" forbrukats och nytillskott behovs, ska forbrukade medel redovisas for anhorig,
god man eller forvaltare. Inkop som gors for den boendes rakning av personal ska redovisas mot
kvitto.

Forvaring av vardesaker mm

| vissa fall kan det hianda att den enskildes halsotillstand kraver att enheten tillfilligt tar hand om
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och forvarar pengar, vardehandlingar och andra tillhorigheter. Eftersom enheten som huvudregel
inte ansvarar for den enskildes vardehandlingar sa ar det bara i undantagsfall som vi forvarar
viardehandlingar eller pengar at den enskilde. Enheten ansvarar, vid tillfillig forvaring, for de
omhandertagna och forvarade pengarna och vardesakerna och vid mottagande av vardehandlingar
ska det alltid upprittas ett forvaringsavtal (bilaga 1). Vid tillfallig forvaring bor atgarder snarast
vidtas for att aterlamna tillhorigheterna till den enskilde, anhorig, god man eller forvaltare.

Hantering av rakningar, kontantuttag och inkop at brukaren

Hantering av rakningar och kontantuttag ska i forsta hand skotas av den enskilde eller av anhoriga,
god man eller forvaltare.

Om den enskilde har behov av att personalen tar ut kontanter eller handlar med kort (nar den
enskilde inte sjalv nirvarar) sa ska en dverenskommelse goras kring hur uttag/kop ska redovisas
som ska dokumenteras i genomférandeplan.

Om moajligt anvands “Blankett vid inkép med kontanter” (bilaga 3) nar personal gor inkop at
brukare med dennes kontanter. Pa blanketten redovisas hur stor summa som personalen tagit
emot, hur mycket pengar man handlat for och hur mycket man lamnar tillbaka till brukaren.
Personal och brukare signerar.

Vardehandlingar och vardepost

Adresserad vardepost till den enskilde, ska overlamnas till honom/henne (eller dodsboet).
Personalen ska inte ha hand om sadana vardehandlingar.

Lan

Personal far aldrig lana ut privata medel eller lana privata medel av den enskilde. Inte heller far
personal lana ut den enskildes privata medel till en annan vardtagare oavsett beloppets storlek.

Flytt eller dodsfall
Forvaringsavtalet upphor nar den enskilde flyttar. Tillhorigheter mot kvittens aterlamnas till den
enskilde eller behorig stillforetradare.

Om personen avlider ska hans tillhorigheter tas om hand av personalen for att overlamnas till den
som foretrader dodsboet. Forvaringsavtalet undertecknas av behorig stillféretradare. Om nagot
forvaringsavtal inte upprattats kan tillhorigheterna lamnas mot vanligt kvitto. Mottagaren ska
legitimera sig och behorigheten skall styrkas genom fullmakt.

Avstamning av privata medel

Kvartalsvisa avstimningar skall ske av den enskildes medel under manad 2, 5, 8 och | | under aret.

Det ar kontaktombudet som ansvarar for avstimningen och den skall nar sa ar mojligt utféras av
tva personal.

Nar fel uppstar skall korrigering enbart dverstrykas litt, far aldrig suddas ut med tipp-ex. Man
stryker over det felaktiga och fyller i ritt siffror pa nista rad, en rattning ska alltid signeras. Om det
uppstar differens eller oklarheter kontakta enhetschefen.

Dar forskingring misstanks ska handlaggning ske centralt vad giller polisanmalan.
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Rattsliga pafoljder vid brott

Vid misstanke om brott (stold, forskingring m.m.) anmals detta till enhetschefen. Kommunen tar
inget ansvar for konsekvenserna av forskingringen, utan det avilar den som forskingrar. Om
polisanmalan ar aktuell ska denna goras av vard- och omsorgschefen.
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Bilaga |

FORVARINGSAVTAL - Overenskommelse rérande
omhandertagande av vardeforemal pa enheten

Nedanstaende person har dverlimnat virdesaker for forvaring pa enheten. Enheten ansvarar for
forvaring av viardeforemalet till dess att det aterlimnas mot kvittens av behorig stillféretradare

Enhet:
Avdelning:
Namn pa brukare:

Personnummer:

Inlamnat till enheten

Kontanter:

Virdeforemal:

Ovanstdende inldmnat av Ovanstdende mottaget av
Ort och datum Ort och datum

Namn Kontaktombud

Avtalet skrivs ut i 2 ex varav | behalls pa enheten och ett dverlamnas till den enskilde eller dennes

foretradare

Aterlimnat och kvitterat

Ovanstaende vardeforemal har aterlamnats till nedanstaende.

Ort och datum:

Namn pa enskild eller behorig stallforetradare:




Bilaga 2

Insattnings- och uttagsblankett for "Fickpengar”
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Insattning och uttag ska signeras av ansvarig personal och den boende (alternativt behorig
foretradare). Hogsta belopp som enheten ansvarar for ar 1000 kr.

Namn pa den enskilde:

Personnummer:

Datum

Atgéird

Insatt

Uttag

Behallning

Sign
personal

Signatur
boende/foretradare




Bilaga 3
Blankett vid ink6p med kontanter
Namn:
Personnummer:
Personz.ll Summa |Aterlimnad |Sign Signatur
Datum | mottagit ol
inkop summa personal |brukare

summa
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