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Rutin for nyckelhantering i Hemvarden

Denna rutin giller for brukare som inte ar anslutna till nyckelfritt och diar Vard och Omsorg
behover anvanda nyckel for att komma in hemmet.

Anteckning om vilka brukare som inte ar anslutna till nyckelfritt gors i Kompanion och det framgar
av dagsplaneringen till vilka brukare personal behover ha med sig vanlig nyckel till.

I. Brukaren lamnar 2 st nycklar till Hemvarden i samband med att insatsen startas upp.
Overlimnandet ska kvitteras pa blanketten ”Nyckelkvittering”.

2. Nycklar till vardtagare forvaras inlasta i nyckelskap i nyckelrummet som finns i Hemvardens
lokaler.

3. Vid larm och planerade besok hamtas nyckel ut i nyckelskapet och kvitteras ut i pirmen. Nycklar
aterlamnas pa samma stille efter anvindandet och kvitteras in.

4. Nyckeln foljer personalen under arbetspasset och far inte under nagra omstiandigheter lamnas i
leasingbilen eller pa annat sitt limnas obevakade.

Brukare som dr anslutna till nyckelfritt:

For att sikerstilla att personalen ska kunna ta sig in i brukarens hem innan det nyckelfria laset ar
uppsatt och i situationer dar det nyckelfria systemet ar ur funktion, sa far den enskilde limna ifran
sig en extranyckel. Extranyckel kvitteras ut av personalen vid forsta besoket i hemmet
(Nyckelkvittens Bilaga 2) och aterlamnas nar arendet avslutas, daven detta mot kvittens. Nyckeln
forvaras i nyckelskap pa Vallgarden.



