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Rutin forstagangsdelegering av personal

Personal som behover fa en delegering for forsta gangen i Hjo kommun ska forst
genomfora webbutbildningen ”Jobba sikert med likemedel”. Da behovet av delegering
uppstar limnas lanken till webbutbildningen ut av ansvarig anstillare, link: Svenskt
Demenscentrums utbildningsportal: Logga in pa webbplatsen. Informera aven personalen
om att de intyg som dyker upp efter godkand utbildning ska sparas, antingen genom utskrift
eller genom att ta ett foto av det med den egna telefonen

a. Bemanningsenheten ansvarar for att lamna lanken in de som skrivit avtal med

Bemanningsenheten samt de som ar anstallda i bemanningspoolen
b. Enhetschef i verksamheten alternativt verksamhetsresurs ansvarar for att lamna
lanken till den personal pa den egna enheten som ska ha delegering

Efter genomgangen webbutbildning ska personal uppvisa intyget for verksamhetsresurs,
enhetschef eller Bemanningsenheten som da bokar in berérd personal pa ett av
utbildningstillfillen som tillhandahalls av HoS-enheten (anmalning sker i avsedd excelfil i
teamet "Delegering”)
a. Bemanningsenheten ansvarar for att boka in de som skrivit avtal med
Bemanningsenheten samt de som ar anstallda i bemanningspoolen
b. Enhetschef i verksamheten alternativt verksamhetsresurs ansvarar for att boka in
den personal pa den egna enheten som ska ha delegering

| samband med att personal anmals till utbildningen lamnas det valkomstbrev som finns i
teamet “Delegering” ut till berord personal.

Berord personal dyker upp pa det utbildningstillfalle hen blivit bokad pa och uppvisar
antingen en utskrift av eller en bild pa det intyg som utfirdas da man blivit godkind pa
webbutbildningen. OBS! Personal som ej uppvisar godkdnt intyg kommer ej fa delta
pa utbildningen
a. Utbildningstillfallet ar som max 3 timmar och bestar av en foreldsning pa |-
I,5timmar foljt av ett skriftligt prov

De som godkinns pa utbildningen tilldelas ett underskrivet intyg om att de ar godkanda och
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kvalitetsgranskade. Godkinda deltagare far aven kontaktuppgifter till den ansvariga
sjukskoterskan som sedan ska utfirda deras delegation och informeras om att de ska soka
kontakt med denne
a. For utbildningen ansvarig sjukskoterska skriver aven in i anmalningsformularet vilka
som har blivit godkanda och inte

Godkand deltagare tar kontakt med den patientansvariga sjukskoterska som ar ansvarig for
det omrade/den plats som hen ska ha delegering pa via mail/meddelande i LifeCare och
bokar in en tid for delegering

Patientansvarig sjukskoterska gar igenom de insatser som beddms vara sarskilda for berort
omrade vid en kortare genomgang och upprittar delegering, anvind checklista ”Infor
delegering” for uppgifter som inte ar ordinarie lakemedelshantering. Om det skulle
framkomma kunskapsbrister vid denna traff har patientansvarig sjukskoterska ratt att neka
delegering.
a. Delegering skrivs normalt sett pa ett ar om inga sarskilda omstandigheter/krav
kraver ett annat tidsintervall

Patientansvarig sjukskoterska skickar ett meddelande till berord verksamhetsresurs om att
berord personal nu har fatt en delegering att signera

Patientansvarig sjukskoterska lagger en behorighetsbestallning for de lakemedelsskap den
delegerade behover ha tillgang till. Behorighetsbestillning gors via snabblanken ”Behdrighet
till verksamhetssystem som ligger pa Eira. OBS! Undantag giller for Sigghusberg dar det

finns lakemedelstaggar som administreras av SSK pa plats

10. Berord personal signerar delegering i LifeCare

OBS! Undantag giller for privata utférare inom personlig assistans da det kommer till LifeCare.
Dessa delegeringar upprittas pa papper enligt mall som finns pa LSS-SSKs expedition. De kan
darfor inte signera sina delegeringar i LifeCare. Alla ovriga steg giller som vanligt.

I. Ldmna lank til
webbutbildning

8. Ansvarig SSK
meddelar
verksamhetsresurs att
delegering har
utfirdats

9. Ansvarig SSK
bestiller behorighet till
lakemedelsskap

2. Kontrollera att
webbutbildning ar
utférd och boka in pa
fysisk utbildning

7. Genomgang av for
omradet sarskilda

forhallningssatt gors av
ansvarig SSK och
delegering upprittas

10. Berord personal
signerar sin delegering
i LifeCare

3. Limna valkomstbrev

6. Godkand deltagare
kontaktar ansvarig SSK
pa de omrade som
delegering ska utfardas

4. Fysisk utbildning
genomfors

5. Intyg utfardas for de
som blir godkanda och
kontaktuppgifter
lamnas till ansvarig SSK
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Rutin utokad delegering (nya uppgifter eller ny arbetsplats for
personer som redan har delegering i Hjo kommun)

Enhetschef, verksamhetsresurs eller Bemanningsenheten kontaktar patientansvarig
sjukskoterska for aktuell arbetsplats om vilket behov av delegering som foreligger. Kontakt
tas via meddelande i LifeCare.
a. Da patientansvarig sjukskoterska inte ar narvarande och delegering inte kan avvakta
sa kan resurssjukskoterska eller sjukskoterska fran annan arbetsplats/omrade
utfirda en kortare delegering.

Patientansvarig sjukskoterska aterkopplar i LifeCare om hur kontakt tas med den som ska
ha delegering. Kontakt sker antingen genom att aktuell personal uppmanas ta kontakt med
sjukskoterska eller att sjukskoterska soker kontakt med aktuell personal.

Vid triff/samtal med berdrd personal gar patientansvarig sjukskoterska igenom de insatser
som ar aktuella och upprattar delegering, anvand checklista ”Infor delegering” for uppgifter
som inte ar ordinarie lakemedelshantering. Om det skulle framkomma kunskapsbrister vid
denna traff har patientansvarig sjukskoterska ratt att neka delegering.
a. Delegering skrivs normalt sett pa ett ar om inga sarskilda omstandigheter/krav
kraver ett annat tidsintervall

Patientansvarig sjukskoterska skickar ett meddelande till den som initierat delegeringen om
att berord personal nu har fatt en delegering att signera

Patientansvarig sjukskoterska lagger en behorighetsbestillning for de likemedelsskap den
delegerade behover ha tillgang till (om det ror delegering pa nytt omrade).
Behorighetsbestillning gors via snabblanken ”Behorighet till verksamhetssystem som ligger
pa Eira. OBS! Undantag giller for Sigghusberg dar det finns likemedelstaggar som
administreras av SSK pa plats

Berord personal signerar delegering i LifeCare

OBS! Undantag giller for privata utférare inom personlig assistans da det kommer till LifeCare.

Dessa delegeringar upprittas pa papper enligt mall som finns pa LSS-SSKs expedition. De kan

darfor inte signera sina delegeringar i LifeCare. Alla 6vriga steg giller som vanligt.

|I. Anmala behov av

6. Berord personal 5. Ansvarig SSK
signerar sin delegering bestaller behorighet

3. Genomgang av
2. Definiera hur insatser som ska
kontakt tas med delegeras och
berord personal upprattande av
delegering

delegering

4. Aterkoppling om
utfardad delegering

i LifeCare till lakemedelsskap
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Rutin fornya delegering (gors normalt sett ett ar efter att delegering
utfardats)

Berord personal bevakar sina delegeringar och genomfor webutbildningen ”Jobba sakert
med lakemedel” i god tid innan delegeringen gar ut. Skriv ut eller fota intyget efter
genomford utbildning. Lank: Svenskt Demenscentrums utbildningsportal: Logga in pa

webbplatsen

Berord personal meddelar patientansvarig sjukskoterska att delegeringen ar pavig att ga ut.

Detta gors senast en manad innan delegeringen gar ut. (Oversikt om vilka delegeringar

personal har och nir de gar ut syns i LifeCare. Sirskild notis kommer till den anstillde nar

delegeringen ar pavig att ga ut). Normalt sett kravs inget mote for detta men kan komma

att ske vid behov pa sjukskoterskans begiran.

a. Da patientansvarig sjukskoterska inte ar narvarande och delegering inte kan avvakta

sa kan resurssjukskoterska eller sjukskoterska fran annan arbetsplats/omrade
utfarda en kortare delegering. Vikarier utfardar inte delegeringar.

Intyget visas upp for patientansvarig sjukskoterska.

Patientansvarig sjukskoterska granskar aktuella delegeringar (inkl
uppfoljningar/kommentarer) och fornyar de som ar fortsatt aktuella.

Berord personal signerar delegering i LifeCare

OBS! Undantag giller for privata utforare inom personlig assistans da det kommer till LifeCare.
Dessa delegeringar upprittas pa papper enligt mall som finns pa LSS-SSKs expedition. De kan

darfor inte signera sina delegeringar i LifeCare. Alla 6vriga steg galler som vanligt.

|. Genomfora
webutbildning

2. Uppmarksamma 3. Uppvisa intyg for
SSK att delegering genomgangen
ar pavag att ga ut utbildning

> Be.rord per;onal 4. Granska och
signerar sin

delegering i
LifeCare

utfarda fornyad
delegering
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