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Rutin for tillsattning av personal nar Bemanningsenheten ar stangd

Behov av personal kan uppsta dygnets alla timmar. Denna rutin syftar till att beskriva hur
man gar tillvaga nar Bemanningsenheten ar stangd.

| forsta hand gors en bedomning om enheten klarar sig med befintlig personal, i detta ingar
att ta hjalp av intilliggande avdelningar eller personal fran andra enheter. Om inte detta inte
ar mojligt eller genomforbart, foljs stegen nedan:

e Vid akut vikariebehov pa grund av franvaro ansvarar tjanstgorande personal for
tillsattning av vikarie under tider dia Bemanningsenheten ar stingd.

e Kontakta vikarier som ar kdnda av verksamheten alternativt utga fran vikarielista
om sadan finns pa enheten. Om inte nagon av de tillfragade vikarierna finns
tillgangliga far tjanstgorande personal istillet tillfraga ordinarie personal om de kan
arbeta.

o Om ordinarie personal gdr in och tar extra pass behéver dygnsvilan sdrskilt bevakas. Det
ska ga minst | | timmar mellan passen vilket gor att starten pa ndstkommande pass kan
behova forskjutas (om det inte foreligger hinder for verksamheten, dd ersdtts forlorad
dygnsvila vid ndstkommande vila).

e Tjanstgorande personal som ringt in vikarie och/eller ordinarie personal
rapporterar arbetstiden som arbetats via mejl till ansvarig enhetschef och
Bemanningsenheten.

e Nar alla frivilliga mojligheter ar uttomda och den kvarstaende Iosningen ar att
beordra in personal kontaktas Chef i Beredskap.

Tillsdttning av personallvikarie om Bemanningsenheten tvingas stinga pa
grund av sjukdom:

| handelse av att all personal vid Bemanningsenheten ar franvarande meddelas samtliga
detta via Eira under vardagar och via mejl pa helgen. Akuta vikarietillsittningar far da ringas
in direkt av respektive enhet. Bestallningarna ska sedan skrivas in i Time Care Pool av
ansvarig Enhetschef och under anteckningar ska det noteras vem som ska bokas pa passet.
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