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Tillsattning av vikarier vid annan ledighet (an sjuk, VAB)

Méten

Personal/planerare pa enheten bestiller vikarie till moten senast 3 dagar innan. Bestallning gors
genom att mejla Bemanningsenheten pa bemanningsenheten@hjo.se

med kopia till enhetschef.

Ledsagning

Personal/planerare pa enheten bestiller vikarie till planerad ledsagning nar den blir aktuell.
Bestillning gors genom att mejla Bemanningsenheten pa bemanningsenheten@hjo.se

med kopia till enhetschef.

Akut ledsagning

Personal/planerare pa enheten bestiller extra vak, akut ledsagning sa fort det gar.
Bestillning gors genom att mejla Bemanningsenheten pa bemanningsenheten@hjo.se
med kopia till enhetschef.

Planerad ledighet

Chefen (eller av denne utsedd person) bestiller semester, F-ledighet, vakanser, langre sjukfranvaro
minst en vecka innan.

Bestallning gors via Time Care Pool.
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