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Assistentkontoret och assistentrummet

Kontoret
Adress: Vallgatan 4c (samma ingang som till kontoren)

Ni kommer in i entrédorren med hjilp av ert kort och personliga kod. Det gar bra att
nyttja kontoret under tiderna 07.00 — 18.00 alla dagar i veckan.

Syftet med kontoret ar att tillgodose behovet av att kunna dokumentera, gora
delegationstester, web-utbildningar och redovisning av assistanstimmar till
Forsakringskassan. Pa kontoret finns det dator och skrivare.

Kontoret behover inte bokas men det finns en kalender och mojlighet att boka om
behovet finns att nyttja kontoret for exempelvis uppdatera genomforandeplanen, vilket kan
ta mer tid i ansprak.

Tank pa att inte limna kvar nagra dokument som innehaller personuppgifter eller
information om brukare.

Rummet
Adress: Vallgatan 4a (Vallgardens stora entré)

Forsta rummet till vanster i korridoren mot Kortebo. Pa dorren sitter ett kodlas, fraga
chef eller verksamhetsresurs efter koden.

Rummet gar att nyttja under tiderna 07.00-21.00.

Rummet ar till for att nyttja under raster. | rummet finns det bord, stolar, ett litet pentry,
mikrovagsugn och toalett.

Var och en som anvander rummet ansvarar for att halla det i ett trevligt skick.

S e S

Hjo kommun, 544 81 Hjo, Telefon 0503-350 00, Telefax 0503-351 01, www.hjo.se



