Lathund Elektronisk blankett for Avvikelserapportering Resurs-
team

Sokvég: EIRA/Verksamhetssidor/Vard och omsorg/Resurs & Bistandsenheten/Resurstea-
met/Avvikelse resursteamet.pdf

Tips. Klicka pa de tre punkterna uppe i hdgra hornet och vilj — Fist den hér sidan pa start —

dé har du en genvég pa startmenyn.
Man kan ocksa lagga till sidan 1 favoriter.

Fyll i blanketten

Still markoren i aktuella skrivfilt och registrera avvikelsen, se exempel

g l—lJ Q) AVVIKELSE RESURSTEAMET

Mamn: Greta Grus Personnummer: 1950-01-01 Ar och manad: 2020-02

Fyll i aktuella falt for avvikelsen/er, samt eventuella kommentarer under dvrigt

Avvikelse 1

Datum Bokad tid Arbetad tid Rast enl. bokning | Uttagen rast Datum o tid nér du blev om/bokad
2020-02-02 [7,00-15,30 7,00-16,00 60 60 * |2020-02-02 kl 06,30
Bokad arbetsplats:  [Hemvarden Ombokad till arbetsplats: |Snéickan, Sjdryd
Owrigt:
‘ Meddelat berérd enhetschef

Skriv ut blanketten

Naér du dr klar kan du skriva ut den om skrivare dr kopplad till datorn och skicka med intern-
post till verksamhetsresurs for resursteamet

Klicka pé Skriv ut
L 1
Qvrigt: I
Meddelat berord enhetschef [:l
Attest enhetschef Datum

Hje kommiun 2020-02-10 Atersta"




Spara blanketten och skicka med e-post

Du kan dven spara den i - Dokument — pa din dator och bifoga den med mail till verksamhets-
resurs for resursteamet

Klicka pa disketten i hogra hornet 1angst upp.

Dokument ar forvalt

ra

[ Den har datorn
J 30-chjekt
== Bilder
= Dokument
B Filmer
4 Himtade filer
ah Musik
Pl Skrivbord

Filnamn och filformat blir med automatik enligt nedan, om man vill s& kan man dndra namnet
och lagga till ex. februari, om man vill spara avvikelsen i en mapp for avvikelser.

Filnarnn: | avvikelse-resursteamet.pdf

Filformat: | PDF (*.pdf)
Klicka pa Spara

Hamta upp avvikelsen under Dokument och skicka med e-post

Klicka pa den gula mappen i den nedre listen pa datorn

Markera Dokument
“ 3k Spa

== Bilder

Leta upp aktuell avvikelse och dubbelklicka péa den

W_7?

= avvikelse-resursteamet.pdf 20-02-11 08:11 Adobe Acrobat D... 1495 kB



Den 6ppnas upp

-

,_

Arkiv  Redigera Visa Fanster Hijilp

Hem Verktyg avvikelse-resurstea.. %

BN Q
BHJO

Namn: Greta Grus

AVVIKELSE RESURSTEAMET

Personnumimer: 1850-01-01

Ar och manad: 2020-02

Fyll i aktuella falt fir awvikelsen/er, samt eventuella kemmentarer under dvrigt

Awvikelse 1
Datum Bolkad tid Arbetad tid Rast enl. bokning | Uttagen rast Datum o tid nar du blav om/bokad
2020-02-02 |7.00-15,30 7.00-16.00 60 60

2020-02-02 ki 06,30

Bokad arbetsplats:  [Hemwvarden

ombokad tll arbetsplats: |

Origh:
| meddelat berird enhetschef
Awvikelse 2
| Datum Bokad tid Arbetad td Rast enl. bokning | Uttagen rast Datum o td nar du blev omy/bokad
r
|
Bokad arbetsplats: | Omibokad till arbetsplats: |

Klicka pa kuvertet och drefter p Fortsitt

. (®) Standardprogram fér e-post (Microsoft Outlock)
=

E Skicka e-post
Skicka med
() Anvind webbpost
MNamn: I"".'HIJ.
Fyll i akty
Awvilel
Datur]
2020-02)
Bokad al
Durige [JKom ihag mitt val
Awvvilel
Datun

o




g s awvikelse-resursteamet.pd

Infoga Alternativ Formatera text Granska Hjalp Q Beratta vad du vi

- I Af o= pe nn *® iy
O Calibri(Bro~|11 = A A S -iS . Ao |°5: Yo @
Klistra F K U 3. . = = = &= 3= Adressbok Kontrollera Bifoga Bifo
in- ~ Hamta format - L - namn fil~  obje
Urklipp 7} Grundldggande text 7} MNamn Tar

Till...
=3

Skicka

Kopia...

Amne

Bifogad fil

Ange mottagare:
Forsta gdngen du skickar sd méste du klicka pd Till... och sdka upp personen du ska skicka
till, darefter racker det att du skriver de forsta tecknen i namnet sa far du upp en lista som du
bara markerar som mottagare.

@ - :

Meddelande Infoga Alternativ Formatera text Granska Hjalp

s(all
11 A A A u&:
Klistra E K U |3 A Adressbok Ko
in~
Urklipp ra Grundldggande text Mamn
Till... |mcmcmuuuud
Ijl Kopia...
Skicka | /. -
Amne avvikelse-resursteamet. pdf

Il avvikelse-resursteamet. pdf
Bifogad fil A 1ME

Hej
Har kommer awvikelse fér februari manad.

Halsningar Greta Grus

Amne — ir klart med automatik

Bifogad fil - dr klart med automatik

Skriv in meddelande och vem du dr som skickat e-posten.
Klicka pé Skicka



