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Lathund Arbetspass

Inkorg

| Inkorgen finns alla arbetspass sominte ar godkdanda. Dessa kan du redigera. Till
exempel byta start/sluttid pa besoket.

Det ar enbart de Godkdanda arbetspassen som kan komma med pa
Tidsredovisningen.

Du kan redigera Tidsredovisningen —den ar skiljd fran dina Arbetspass.

Det ar enbart du som assistens som kan skapa din egna Tidsredovisning i
Phoniro Care.

Godkann arbetspass

Om det lyser en siffra i din Inkorg sa har du ett/flera arbetspass som behdver ses
over, eventuellt redigeras/andras och sedan Godkadnnas.

Fran startsidan:

1. Vailj:Inkorg
2. Vailj: Godkann arbetspass
3. Valjdetarbetspass duska Godkanna
a. OK?Vilj: Godkann
4. Dufaruppen siakerhetsfraga:
"Vill du verkligen Godkdnna”

a. Omduvilldet—valj:Ja

phoniro | care

b. Omduintevill det—valj: Nej
DHONITO | CARE ﬁ L | @‘ w:mz-u-m 06:00 - 11:00

5 ]
e % Godkinn arbetspass Arbetspass
Har listas aktiviteterna for arbetspasset. Klicka pa lanken for aktuell aktivitet for att redigera den. Klicka pa

od att god din i tillter detta. Nar
arbetspasset blivit godkint gér det inte langre att redigera aktivitsterna. (Mer hislp)

Godkann arbetspass
Har visas utforda arbetspass for organisationen som ska godkannas. Klicka pa respektive arbetspass for att + Mytt besk | + gruppaktivitet | + Ny kringtid

granska, redigera och godkanna. (Mer hjlp)

+ Nytt arbetspass N }
06:00 - 07:00 Ingabritt Bertilsson (17770707-TF00]
™ Insatser: Larm
O beinstingd: hom
Personals Isa Isaksson, Cecilias omtanke

Fr.o.m. Handenhet |Alla [~]

T.o.m. Personal |alla [~]
. 07:00 - 09:00 Ingrid Andersson (17990909-TF00)
,O 56k <, Insatser: Natt-tillsyn
U Besckslangd: 2h om
Personal: Isa Isaksson, Cecilias omtanke

10:00 - 11:00 Olle Johansson (17880808-TF00)
2013-12-04 06:00 - 11:00 [J Besikslingd: 1hom F¥Y

Personal: Isa Isaksson, Cecilias omtanke

&) Okringtider - R
Arbetspassets ldngd: 5h om 9L Delaupp | g Tabor
Personal: Isa Isaksson, Handenhet: Saknas

december
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Redigera Arbetspass

Om det lyser en siffra i din Inkorg sa har du ett/flera arbetspass som behover ses
over, eventuellt redigeras/andras och sedan Godkannas.

Fran startsidan:

1. Valj:Inkorg
2. Valj:Godkann arbetspass
3. Valjaktuelltarbetspass
4. VailjdetbesokidetArbetspassduvill redigera
5. Redigeradetduharbehovav:
a. Andradatum
b. Andrastart/sluttid
c. Andrainsats, laggtill/tabortinsats
d. Laggtill/tabortdubbelbemanning
e. Sparal
6. Omdubehover—viljettannat besok du behdverredigera.

7. Nardu arklar: Godkann!

phoniro | CARE

A=

Arbetspass

Har listas aktiviteterna fér arbetspasset. Klicka pa lénken for aktuell aktivitet for att redigera den. Klicka pa
"Godkann" under listan med aktiviteter for & dir Grig tillater detta. Nar [
arbetspasset blivit godkant gir det inte (angre att redigera aktiviteterna. (Mer hialp Redigera bescket
Mar cotoges e s Lt (e emrdumda b orh Ligger 15 sk hongar  (Wne w0
+Ngt besok | + gruppaktivitet | +Nykr|'ngtv‘d
idag

A [

06:00 - 07:00 Ingabritt Bertilsson (17770707-TF00)
< Insatser: Larm - ——— -
8 Besdkslangd: 1h Om Saguv gkt Anderuon ya O""""“

Personal: Isa Isaksson, Cecilias omtanke

Personsd maksson f Orrhstagiiisn
200 - 09:00 Ingrid Andersson (17990909-TF0 - % o7
- il

9 Bestiksléngd: Zh om Organhation  Cecfim omtanke o) —ey
Personal: Isa Isaksson, Cecilias omtanke [Reredataptitsye
10:00 - 11:00 Olle Johansson (17880808-TF00) Pp—

() Beskslangd: thom 33 li@nmaz Vel Pel)
Personal: Isa Isaksson, Cecilias omtanke

Detun b D
 Godkinn | . Delaupp | @ Tabort kb 2
Stant
[
“‘x

™ I om
9~ Dela upp | xTa bort | [ Avbryt
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Lathund hantera din Tidsredovisning

Det ar endast asssistenten sjalv som kan skapa och signera sin Tidsredovisning i
Phoniro Care. Ansvarig chef/administrator kan inte gora det at assistenten.

Assistenten maste logga in i Phoniro Care for att gora detta. Nar assistenten
skapat sin Tidsredovisning ska hen valja att signera den.

Tidsredovisningen baseras pa de besdk som skapats i arbetspassen. Tidsredo-
visningen ar separat fran besoken, dvs tiderna kan korrigeras utan att besoken

paverkas.

Skapa tidsredovisning

1. Assistentenklickarpdikonen Tidredovisning Assistent for att skapa tidredovisning

phoniro | CARE Assistent Andersson p Assistansteam 1 ar inloggad

b

ﬁ Startsida

Valkommen till Phoniro Care, Assistent Andersson!
Detta ar din personliga startsida for vald organisation | Phoniro Care. Klicka pd onskad ikon for att komma

vidare.

2. Assistenten klickar pa+Ny tidredovisning och farda upp enlistamed de brukare
som henarbetathosundermanaden

phoniro ‘ CARE Assistent Andersson pa Assistansteam 1 ar inloggad.

[T
ﬁ m Tidredovisning Assistent

Tidredovisning Assistent
Hir gér du din tidredovisning till assistansanordnaren for ersittning fran Farsskringskassan. Under “Mer
hjalp” finns &n instruktion om hur du gar tillvaga. (Mer hislp

off Ny tidredovisnin

Visa tidredovisningar fir | De senaste 12 manaderna ¥
O sik

Inga tidredovisningar hittades.

3. Assistentenvaljermanad ochklickar pa enav brukarna for att skapa en
tidredovisning baserat pa de registrerade bestken

phOI’]i go] ‘ CARE Assistent Andersson pa Assistansteam 1 ar inloggad.

m "'- Ny tidredovisning

Ny tidredovisning

Hér visas de manader dar du har utférda arbetspass. Klicka pa den assistansbersttizades namn som du vill
skapa en ny tidredovisning for. Du kemmer nu vidare och kan kentrollera att uppgifterna stammer och aven
signera tidredovisningen. (Mer hislp

Ar 2016 ¥ Manad n

&) Margot Andersson (19330101-tf01)

&) Otto Fyrsson (19680908-05tf

o) Avbryt

Phoniro Systems AB | Rérkullsvigen 4 | 30241 Halmstad | Vaxel010-4567 200 | www.phoniro.se | Org.nr 556636-2538



Datum: 17-05-09
Forfattare: Cecilia Stenberg Version: X

Filnamn: Lathund Anvédndare pers ass Phoniro Care ver1.0

sida 4 (6)

Granska och Signera tidredovisningen

phoniro

Tid fran godkdnda arbetspass visas automatiskt for assistenten. Tidredovisningen
ar separat fran besoken, dvs. tiderna kan korrigeras utan att besdken paverkas.
Tiderna kan korrigeras och nya poster kan laggas till.

1. Tidernakanredigerasgenom attandra pa dagen/klockslagen ellerom detska

vara Aktivtid eller Vantetid.

2. Valj: Lagg till tid om du vill 1aggatill tid som skavara med

3. Vailjatt ta bort datum/dagoch Assistanstid (klockslag) om duvill tabort nagon tid

heltoch hallet

4. Signera:

a. Med mobilt BankID:faren kontrollfragainnansignering
paborjas

b. Saknar BanklD: skapar enbartrapporten och godkdannerdenna

phoniro | CARE

a-- B

Ny tidredovisning

Assistent Andersson pa Assistansteam 1 dr inloggad.

I:_m Otto Fyrsson (19680908-05tf)

Har skapar du en ny tidredovisning. Vilken manad och vilken assistansberattigad som tidredovisningen galler

ser du langst upp i menyn. Du signerar tidredovisningen genom att klicka pa “Signera” lngst ned pa sidan.
Klicka pa "Mer hjilp” for en mer detaljerad instruktion. (Mer hijilp)

Period

Ar och manad
2016—11

Personen som har personlig assistans

Férnamn och efternamn Personnummer
Otto Fyrsson 19680908-05tf

Du som &r assistent

Fdrnamn och efternamn Personnummer
Assistent Andersson 19900202-tf02

Har kollektivavtal

Uppgifter om berdkningsperiod enligt arbetstidslagen
eller kollektivavtal

Fran och med — till och med
2016-11-01 — 2016-11-30

Dag

Assistanstid (klockslag) Aktiv tid Vantetid

08.02

07.59

08.00

08.03

08.00

08.00

07.59

08.01

08.00

08.01

07.59

17.01
17.00
17.01
17.04
17.00
17.01
16.56
17.01
17.00

17.02
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Klara signerade tidredovisningar

Tidredovisningen visas i listan under rubriken ”Signerade av dig”. Tidredo-
visningen finns nu tillganglig for assistansanordnaren som i sin tur granskar och
signerar den.

Ta bort signerad tidsredovisning

Om du av nagon anledning behover dndra tidredovisningen sa kan detta goras
genom att ta bort tidredovisningen och borja om fran borjan. Detta gor du
genom att klicka pa tidredovisningen och valja “Ta bort”.

o Omtidredovisningen dven arsignerad av assistansanordnaren sa maste denne
forstangra sin signering.
o Narval assistansanordnaren skrivit ut rdkningen for den assistansberattigade
sa blirdenlastoch kan inte langre andras
o Denflyttasda och laggs underrubriken "Ingarilast och

inskickad rakning forassistansersattning"

m Gun Gunsson (

Redigera tidredovisning

Har kan du redigera tidredovisningen. Vilken manad och vilken assistansberattigad som tidredovisningen
galler ser duldngst upp i menyn. Du signerar tidredovisningen genom att klicka pa "Signera” langst ned pa
sidan. Klicka pa "Mer hjalp" for en mer detaljerad instruktion. (Mer hislp)

Period Dag  Assistanstid (klockslag) Aktiv tid Vintetid
Ar och manad ) 07:00 | —| [EE ®
201704

Léag tll Hid

Personen som har personlig assistans
Fornamn och efternamn  Personnummer
Gun Gunsson 19530707-TF77
Du som dr assistent

Fornamn och efternamn  Personnummer
Emelie Alderud 19820609-TF99

Har kollektivavtal

o Spara och signera | @ Tabort | [ Avbryt
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Retunerad tidsredovisning — for omsignering

Assistansanordnare kan returnera tidredovisningen om nagot behover dndras

och du blir dd meddelad via tex telefon/sms/mail.

Tidredovisningen flyttas da och laggs under rubriken ” Ater fran anordnare for

omsignering”. Assistansanordnaren kan valja att sjalv korrigera/lagga till/ta bort
tider direkt i din Tidsredovisning men du maste dnda ga igenom och signera den
pa nytt.

phoniro ‘ CARE Assistent Andersson pa Assistansteam 1 ar inloggad.

[
ﬁ m Tidredovisning Assistent

Tidredovisning Assistent
Har gér du din tidredovisning till assistansanordnaren fér ersattning fran Farsdkringskassan. Under “Mer
hijalp finns en instruktion om hur du gar tillvaga. (Mer hislp

e Ny tidredovisnin

Visa tidredovisningar for | De senaste 12 manaderna ¥

O si

Ater fran anordnare for omsignering

November, Otto Fyrsson (19680908-05tf)
v Assistansanordnare Pettersson har bett dig att omsignera denna tidredovisning.
D Tid 5r redovisad for 9 dagar denna manad.

Aktiv tid: 75h Om | Vantetid: Oh Om

Nar du och assistansanordnaren signerat tidredovisningen flyttas den och laggs

under rubriken "Signerade av dig och assistansanordnaren”

M Tidredovisning Assistent

Tidredovisning Assistent

Har gor du din tidredovisning till assistansanordnaren fér ersattning fran Férsakringskassan. Under "Mer hjalp”

finns en instruktion om hur du gér tillvaga. (Mer hjslp)

+ Ny tidredovisning

Visa tidredovisningar fér | De senaste 12 manaderna v

Saknar signering

November -16, Sven Hansson (19090909-0589)

_ Du har skapat denna tidredovisning men &nnu inte signerat den.
S Tid & redovisad for 1 dag denna manad.
Aktiv tid: 2h Om | Vantetid: Oh Om

Signerade av dig och assistansanordnaren

Januari, SvenOtto Tresson (19681212-03tf)
il Signerad av dig och Assistent Andersson.
S Tid r redovisad fir 5 dagar denna manad.

Aktiv tid: 1h 17m | Vantetid: Zh 4m

Januari, Sven Hansson (19090909-0589)
s Signerad av dig och Assistent Andersson.
@ Tid &r redovisad for 4 dagar denna manad.

Aktiv tid: 23h 1Zm | Vantetid: 3h Om

O s
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