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Rutin for tillsattning av vikarierande Sjukskoterska nar
Bemanningsenheten ar stangd

Behov av personal kan uppsta dygnets alla timmar. Denna rutin syftar till att beskriva hur
man gar tillvaga nar Bemanningsenheten ar stangd. (Bemanningsenheten har 6ppet vardagar ki
06.30-15.30 och helgdagar 06.30-11.00)

| forsta hand gors en beddmning om enheten klarar sig med befintlig personal, i detta ingar
att ta hjalp av intilliggande enheter/verksamheter. Om inte detta gar, foljs stegen nedan:

I. Vid akut vikariebehov pa grund av franvaro ansvarar tjanstgorande personal for
anskaffande av vikarie under tider da Bemanningsenheten ar stangd.

2. | forsta hand kontaktas de sjukskoterskor som har timvikariat. Lista over
kontaktuppgifter finns pa HoS-enhetens Teams-yta under "Sjukskoterskor” kanalens
filbibliotek.

3. Om inte nagon av de timanstallda vikarierna pa listan finns tillganglig sa far ni ringa
och fraga nagon av ordinarie personal om de kan arbeta. Lista 6ver kollegors
telefonnummer finns pa HoS-enhetens Teams-yta under "Allmint” kanalens
filbibliotek i mappen "Ovrigt”.

o Om ordinarie personal gar in och tar extra pass sa behover dygnsvilan
sarskilt bevakas. Det ska ga minst | | timmar mellan passen vilket gor att
starten pa nastkommande pass kan behova skjutas pa (om det inte foreligger
hinder for verksamheten, da ersitts tappad dygnsvila vid nistkommande
vila).

4. Om alla ovanstdende alternativ ar uttomda forsok att fa ordinarie personal som
redan ar i tjanst att frivilligt arbeta mot overtidsersattning. Meddela enhetschef
nastkommande vardag.

5. Om alla frivilliga mojligheter ar uttomda och enda Iosningen ar att beordra in
personal, kontakta chef i beredskap.
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6. Tjanstgorande personal som ringt in vikarie under kvall eller helg rapporterar det
via mejl till ansvarig enhetschef och Bemanningsenheten.

Enhetschef/verksamhetsresurs ansvarar for att halla kontaktlistorna uppdaterade.



