Rapportering av timmar for timanstallda

Lank till sjalvservice  Nttps://hjo.aspenterprise.visma.se/HJOK/Menu
Du kan dven logga in pa Sjalvservice via Hjo kommuns hemsida som heter Eira.

Var inloggningssida till Sjalvservice, Timanstallda
har skriver du personnr som anvandarnamn och ditt I6senord.
Losenord for ny anstéllda = Hjo123

[, Visma Window Login  VISMA

Du har nu kommit in pa startsidan i Sjalvservice. Pa denna sida ser du lite meddelanden samt olika lankar.
Klicka pa Kalender.

= Visa meny SJALVSERVICE / Startsida Kalender Saldooversikter Min arbetstid  Lonespecifikation  Mina uppagifter

¥ Meddelanden @ Lankar

SYSTEMET STANGER | JUNI = E-learning - utbildning fér Medarbetare
OBS!Sjalvservice stdnger for chefer och administratérer FREDAG 14/06 kl.16:00 och 6ppnar - Kom&Ga

ater TORSDAG 20/06 pa em. = SKL

— (Carina Thimberg @ 2019-05-24

SYSTEMET STANGER 1 JULI
OBS! Sjalvservice stanger for chefer och administratérer ONSDAGEN 17/07 kl.16:00 och &ppnar ) . .
iter TISDAG 23/07 pa em. o e, Innestende kamptid

— (Carina Thimberg @ 2019-05-24 ~ v -
SYSTEMET STANGER | AUGUSTI - E Overtid i ar
OBS! Sjalvservice stanger fér chefer och administratdrer FREDAG 16/08 kl.16:00 och Sppnar ater - -
TORSDAG 22/08 pd em.

— Canina Thimberg @ 2019-05-24 Trrbont

For att rapportera timmar/ordinarie arbetstid vljer du att klicka pa _ eller klicka i kalendern pa
den dag det géller. Vdljer Avvikande tjanstgoring, se till sa att det ar ratt manad o ratt dag du rapporterar pa


https://hjo.aspenterprise.visma.se/HJOK/Menu
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Har valjer du ersattningsorsak (som tim anstalld valjer du alltid ordinarie arbetstid) - du fyller i datum — tid da du
bérjade — tid du gick hem —nar din rast bérjade — hur lang din rast var — _ har séker/skriver du vilken
avdelning du varit och arbetat pa och det ar ett maste att du séker fram just den avdelningen du varit pa for att din
I6n skall ga ratt .

STARTSIDA  RAPPORTERING

MINA UPPGIFTER 09035970 ¥ (b ‘

LELLLL IR Tid & Aktivitetsrapportering

4 RAPPORTERA

Inrikes Resor

© Lagg till ny avvikande tjanstgoring

Meddelande bemanningsres Orsak: Ordinarie arbetstid Bemanning typ:

< > Start: 2016-11-07 & Kl from: 15:00 ] Rast Kl from: | 01:00 ] Kl tom 06:00 [¢] ﬁ]i

slut: 2016-11-08 & Kltom:

Sok arbetsplats: personal avd

Klicka pa meddelande raden och skriv eventuellt ett meddelande till chef/arbetsledare fér vem du har arbetat.

4 RAPPORTERA

© Lagg till ny avikande tjanstgoring

Tneikes Resor

Meddelande bemanningsres brsak: Ordinarie arbetstid

Bemanning typ:

< >

2016-11-07 + Rast

Slut: 2016-11-07

Sok arbetsplats:

Lagg til meddelande «




Mina Uppgifter: har anger du ny adress, anhorig samt barnens personnummer.

= Visa meny SJALVSERVICE / Startsida Kalender Saldooversikter Min arbetstid

! Meddelanden

SYSTEMET STANGER 1 JUNI

QBS!5jalvservice stdnger for chefer och administratérer FREDAG 14/06 kl.16:00 och Sppnar
ater TORSDAG 20/06 pa em.

— (Carina Thimberg @ 2019-05-24

SYSTEMET STANGER 1 JULI

QBS! 5jalvservice stanger fér chefer och administratérer ONSDAGEN 17/07 kl.16:00 och dppnar
ater TISDAG 23/07 pa em.

— (Carina Thimberg @ 2019-05-24

SYSTEMET STANGER | AUGUSTI

OBS! Sjslvservice stanger fér chefer och administratdrer FREDAG 16/08 kl.16:00 och Gppnar ater
TORSDAG 22/08 pd em.

— Canina Thimberg @ 2019-05-24

Lonespecifikation

Mina uppagifter

@ Lankar

= E-learning - utbildning fér Medarbetare
- Kom&Ga
- SKL

Innestaende komptid

Owertid i ar

= Visa meny

MINA UPPGIFTER /  Mina uppgifter = Min arbetstid

< Namn/Adress
A~ MINA UPPGIFTER
Namn
Lénelista
Test
Namn & Adr |Te5tsson
Anteckningar
I Adress
Instéllningar .
ad?gsr;%?‘Utbetalningsadress v Har kan man ocksa
Namn lagga till en anhorig
c/o Adress‘

Gatuadress ‘ Testgatan

Postnummer 11111

Postadress ‘ Testland

S

Land W

Fax

Mobil | |

Epost |

= Visa meny

MINA UPPGIFTER /  Mina uppgifter = Min arbetstid

Testing

Anteckningar

Instéllningar

< Barn
~ MINA UPPGIFTER
Barn
Lonelista
Namn & Adress 2014-01-01




Har ligger ocksa din lonespecifikation. \

SJALVSERVICE / Startsida Kalender Saldodversikter Min arbetstid  Lénespecifikation ~ Mina uppgifter

Lonespecifikation

Valj utbetalningsdatum

o (= Skriv ut

Under fliken Min arbetstid kan du se din tidutvardering, nar din chef beviljat det du lagt in i avvikande tjanstgoring.

SJALVSERVICE /  Startsida Kalender Saldodversikter Min arbetstid Lonespecifikation  Mina uppgifter

Tidutvardering

Anstallning

Du kan logga ut langst nere i hégra hornet eller anvanda off knappen till hdger pa det bla langst upp.

= Visameny  MINA UPPGIFTER /  Mina uppgifter  Min arbetstid &8600035970 YL paut

Namn/Adress

~ MINA UPPGIFTER
Namn

Lénelista
Test

Testsson
e

Logga ut symbol



